1.

1. Loggain genom att valja BankID, Skanna QR-koden och identifiera dig.

~-GeoSak

Loggain

i inlog

Uppsata kommun ADFS -

Starta BankID-appen

a) Valj om du vill ansluta dig till ett foretag eller fortsatta som privatperson via knappvalen 'Ny
privatperson’/’Anslut till organisation’.

Nar du anslutit dig till ett foretag/registrerat dig som privatperson vid ett forsta tillfalle
kommer valen finnas tillgangliga kommande ganger du loggar in.

b) Tryck 'Valj’ for att fortsatta logga in.

~-GeoSak

Foretrader privatperson eller organisation

Aktérsportalen tillhandahailer funktionalitet fér uppréttande och koordinering av planer, mgjlighet att skicka in grév/arbetstillstind, TA-
planer och andra ansékningar. Valj en tidigare inloggning eller 1agg till ny anvandare - antingen en privatperson eller via den organisation du
vill féretréda.

Senaste inloggningar

b)
Innlogging Type Organisation E-post
21.05.2024 16:09:08 Organisation Geomatikk AB Mail@mail.com

0611.2023 12:22:53 Privat Privat Mail@mail com

Lagg till ny anvandare @

Ny privatperson Anslut till organisation




2. ’Anslut till organisation’ genom att soker du upp féretagets namn och ’Valj'.

--GeoSak

Associera ny anvandare med en organisation

Anstk om en person eller organisation som du vill féretrddare. Om organisationen inte redan finns i Aktorsportalen ldggs den till.

GEOMATIKK Sék

Organisation Namn Adress Postort Postnummer

556833-3297 Geomatikk Sverige AB

3. Den forsta person som ansluter sig till ett foretag blir per automatik tilldelad rollen Administrator

i Aktorsportalen. Administratoren kan sedan ge 6vriga ansluta personer till féretaget
Administratorsroll. Det finns ingen begransning i antal Administratorer.

Skillnaden pa att vara Administrator eller ej ar att Administratéren har mojlighet att lagga till flera
faktureringsadresser till foretaget.

Vilj Foretag under din profil till hoger pa startsidan.

+GeoSak Ansékningar  Handetser™ Buersikiskarta Iy l'g ] i

Ansdkningar

Mina

Johanna Flink

Féretag

Profil
Héndelser

1 - Ansikan kriver kompi

Féretagets  Utkast

0 - 2024-0
fr—
e
p— a anstian |
Redintrersd Delegerad till mig
Aktérer som jag kan agera pa uppdrag av.
202
GEOMATIKK AS
AKUT anstkan om grévarbete fr— —— Jag kan leverera ansdkningar
Lunds kommun
Jag kan leverera ansSkningar.
+ My ansékan Giltig till: 2023-12-31

55 alla ansdkningar

Lunds kommun
Jag kan leverera ansikningar.

Se alla delegationer

e




Klicka pa Anstallda for att redigera Administratorsroller. Under Fakturaadresser ser du vilka
fakturaadresser som ar valbara pa foretaget. | exemplet nedan dr Geomatikk Sverige AB det foretag
jag anslutit mig till och dar finns en rad fakturaadresser angivna.

*GeoSak  snsokningsr  Hancelser™  Gversiiskarta |
b
<@
Geomatikk Sverige AB
Organisationsnummer 556833-3297
Adress/plats Strémmavigen 2, 80309 GAVLE
Kontaktuppgifter
Roller Akrdr

| Anstilida | Dokument| | Fakturaadresser

Adrass Postnummer Postart
Svartbrodersgatan 3 22100 Gavle
Gatan 123 80308 Uppsala
Strémmavagen 3 80308 Lund
vig 123 81491 uppsaia
Husgatan 1 81491 uppsala
Strommavagen 2 80309 Gavle E

[
Storgatan 1 80308 Gavle

P

L —— - 2 a ]

4. For att 1agga till en faktureringsadress valjer du + Ny Faktureringsadress.
| rutan fyller du i adressen och sparar. Adressen ar nu tillagd i valbara faktureringsadresser for
foretaget.

Ny faktureringsadress

FIELDS MARKED.WITH * 1S_REQUIRED._NO_LABEL

B -




5. Klicka pa min profil igen i hdger hérn och valj Delegation.

wGeoSak  scokinga  Hanceise ™

<@

Geomatikk Sverige AB

Organisationsnummer
Adress/plats
Kontaktuppgifter

Roller

Anstillda  Dokument  Fakturaadresser

Adress
Svartbrédersgatan 3
stan 123
Strammavigen 3

g 123

Husgatan 1
Strémmavigen 2

Storgatan 1

hitps

Oversiktskarta

556833-3207

Strémmavigen 2, B0309 GAVLE

Pastnummer Postart

Gavle
Uppsala
80309 Lund
8143 uppsala
8149 ppsal
8 Gav
3 Gav

oF

2, profil

+ My fakdure

Har kan du se vilka foretag du/ditt foretag givit delegering till, dvs vilka foretag som kan ange ditt
foretag som fakturamottagare. Detta foretag kommer kunna vilja bland de olika faktureringsadresser
som tillgangliggjorts i steg 2.

| exemplet nedan har Geomatikk Sverige AB givit delegering till Geomatikk AS, Gavle kommun vag och
Uppsala Kommun. Det gar att tidsbegransa en delegering eller vélja att ha den I6pande.

--GeoSak Ansokningar  Hindelser ™

<@

Delegation

[

Mina delegeringar | Delegerad till mig

Registreringsdatum Bestallande foretag

Skapa en ny delegering genom att vilja + Ny delegering, fyll i uppgifter och Spara.

Till faretag Delegera til Delegering giller

GECMATIKK AS Sk pd uppdrag av mig/mitt faretag

vig Stk pd uppdrag av mig/mitt foretag

UPPSALA KOMMUN Sk pd uppdrag av mig/mitt faretag Tillsvidare

Inlimnade ansékningar

Visa applikationer

Visa applikationer

|5 [+]

Y
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I
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Ny delegering

FIELDS MATKED.WITH * 5 REJIRED. N0 LABEL
Mottagande féretag -

Du redigerar eller raderar befintlig delegering genom symbolerna.

Andra delegering

FIELDS. MARKED_WITH * |5 REGUIRED.NO_LABEL
Delegering galler *

Sok pd uppdrag av migfmitt 13.. ~

Giltig til




6. Du kan se vilka foretag som givit ditt foretag delegering genom att valja Delegerad till mig.

-+GeoSak Ansskningar  Handelser™ Oversikiskarta | N

<@

Delegation

Mina delegeringar | | Delegerad till mig

Datum Bestallande faretag Delegerad av Till taretag Delegera till Delegering galler Giltig til

2023-11-08 10:01 Lunds kommun Marianne Hjeimeland Geo SBk pa uppdrag av migimitt faretag Tillsvidare

2023-12-2113:01 Lunds kemmun Johanna Flink Stk pl uppdrag av migimitt faretag 2023-12-31

2024-05-06 09:57 GEOMATIKK AS Johanna Flink Geomatlkk Sverige AB SBk ph uppdrag av migimitt foretag Tillsvigare
Iy

©
[ <]

Inloggad som Geomatikk Sverige AB kan jag darmed nér jag gor en ansdkan vélja nagon av
ovanstdende foretag som fakturamottagare och far automatiskt upp de fakturaadresser som angivit.

«GeoSak  snsoningar  Hindeser™ Oversikiskarta [ & J

Oversikt  Ansékan om gravtillstand

O

(i8] Ko Gravtillstand

1 Bestillar
2 Utferare

(3) Faktureringsuppgifter
4 Kena

Bilago
B

Faktureringsuppgifter
Fakturamottagare *

GEOMATIKK AS (987831553)

@kermveien 94

asaatan 6B

[3Geomatikk Sverige AB (556833-3297)

Lunds kommun (212000-1132)



7. FOr att se ytterligare manualer vélja profil och sedan Anvandarguide

--GeoSak Ansakningar  Handelser

Ansdkningar
Mina Féretagets Utkast
IA Testetapp 1
Strandbodgatan 1-6 (2024-08-26 - 2024-08-28)

Trafikanordningsplan

TA-Pian stappi
Sjukhusvagen 1-Sa (2024-06-17 - 2024-06-20)

Trafikanordningsplan

Inga ansiutna aaresser (1-01-01)

Trafikanordningsplan

Johanna test 3
Inga ansiutna agresser (2024-05-17 - 2024-05-24)

Utskad arbetsperiod

Rsala 7
Fyrislundsgatan 19-29a (2024-05-09 - 2024-05-15)

Trafikanordningsplan

Se alla ansdkningar

bt inte oo e

7

Oversikiskarta

Johanna Flink
0 rFoéretag
. 2, profil
Handelser
& Deleg

2024-08-2315:25 - Nytt besiut pé
Hejl Ett besiut har tagits pb arende, 2024
Vankigen bestk. "att sob| B Anvandarguide

hitps://uppsala ap.geosak.se
[+ Logga ut

2024-08-22 1108 - HyRt boslut pi ansika

Hefl ENt besiut har tagits pb Srende, 2024/138 - Kortbikd test

Vinligen bestk Aktérsportalen fGr att 3¢ basiut

Visa ansikan

Visa ansékan

2074-08-22 1045 - Nyt beshut pi anskan

Hejt EIt besiut har tagits ph Brende, 2024/139 - Test 240822
Viinkgen bestk Ak Srspartalen for att se besiul
hitgs://uppsala ap geosak.se

2024-08-22 10°32 - Nyt Besiut pd ansibkan
ut har tagit: e, 2024139 - Test 240822,

+ Ny ansdkan

Viinkgen bestik Akitrspartalen for it se besiul
hitpsii/vppsala.ap.geosak.se

2024-08-22 10:39 - Nyt beslut pé ansikan

Ett besiut har tagits pé Srende, 2024/139 - Test 240822
inkigen besik AktErspartalen for att se besit
hetps. fuppsala. ap. geosak.s&

Se alta handelser

Delegerad till mig

Aktbrer som jag kan agera pA uppdrag av.
Visterds kommun

Jag kan leverera ansGkningar.

GEOMATIKK AS

Jag kan leverera ansBkningar.
Lunds kommun

Jag kan leverera ansikningar.
Gitig tht: 2023-12-31

Se alta delegationes




