L%J Uppsala Sida 1)
kommun

Brandforsvaret Datum: Diarienummer:
Tjansteskrivelse till raddningsnamnden 2024-06-20 RAN-2023-00127

Handlaggare:
Elin Oberg

Rapportering av internkontrollmoment 2024,
kontroll av att handlingar registreras enligt
regelverket och ar sokbara

Forslag till beslut
Raddningsnamnden beslutar

1. attgodkanna bifogat internkontrollmoment gallande kontroll av att
handlingar registreras enligt regelverket och ar sokbara

Arendet

Rapportering av internkontrollmoment. Kontroll av att handlingar registreras enligt
regelverket och ar sokbara. Kontroll av om det i namnet pa handlingarna finns nagot
som ar sekretessbelagt, forekommer nagra personuppgifter utifran GDPR, om det &r
obegripligt/otillrackligt som namn samt om namnet pa handlingen ar
overensstammande med innehall.

Beredning

Arendet &r berett av registrator vid kommunledningskontoret.

Foredragning

Kontroll har gjorts av 30 slumpmassigt utvalda arenden registrerade i kommunens
diarieforingssystem, Public 360 (internt inom kommunen kallad DHS, Digitalt
handlaggarstod), under foregdende ar. Totalt registrerades 152 drenden det aret och
457 dokument. Varje dokument kan i sin tur innehalla en eller flera filer.

Kontrollen har fokuserat pa sakerstéllande av:

- att sekretessbelagda uppgifteri arenderubriker, dokumentnamn och filnamn
inte forekommer
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- att personuppgifter enligt GDPR i drenderubriker, dokumentnamn och filnamn
inte forekommer

- att dokument som innehaller sekretess eller personuppgifter ar markerade och
att dtkomsten till dessa darmed ar begransad for andra anvandare

- attarenderubriker, dokumentnamn och filnamn &r begripliga och tydliga samt
sokbara.

Kontrollen visar att samtliga genomgangna drenden och dokument har diarieforts
korrekt utifran gallande lagstiftning och registrators lathund for diarieféring av
allmanna handlingar.

Granskningen ar genomford utan anmarkning.
Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse daterad 2024-06-20
e Bilaga 1, Kontroll av att handlingar registreras enligt regelverket och ar sokbara

Brandforsvaret

Elisabeth Samuelsson
Brandchef
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Brandforsvaret
Rapport

Handlaggare:
Sarah Narancic

Sida1(2)

Datum: Diarienummer:
2024-06-11 RAN-2023-00127

Rapportering av internkontrollmoment 2024,
kontroll av att handlingar registreras enligt
regelverket och ar sokbara

Kontrollmoment

Kontroll av att handlingar registreras enligt regelverket och ar sokbara.

Metod och urval

Raddningsnamndens olika drenden registreras i tva olika diarieforingssystem,
Daedalos och Public 360 (den senare internt kallad DHS, Digitalt handlaggarstod).
De flesta handlingarna registreras i Daedalos, till exempel olika typer av tillstand,
mestadels enligt ordningslagen. Vissa drenden diariefors ocksa i Public 360 som ar
kommunens gemensamma diarium. Dar diariefors bland annat avtal,
upphandlingar, verksamhetsplan och budget samt personaldrenden.

Kontroll har gjorts av 30 slumpmassigt utvalda arenden registrerade i DHS under
foregaende ar (2023). Totalt registrerades 152 arenden det dret och 457 dokument.
Varje dokument kan i sin tur innehalla en eller flera filer.

Kontrollen har fokuserat pa féljande delar:
- Sakerstallande av att sekretessbelagda uppgifter i arenderubriker,
dokumentnamn och filnamn inte férekommer

- Sakerstallande av att personuppgifter enligt GDPR i arenderubriker,
dokumentnamn och filnamn inte férekommer

- Sakerstallande av att dokument som innehaller sekretess eller
personuppgifter ar markerade och att atkomsten till dessa darmed ar
begransad for andra anvandare

- Sakerstallande av att drenderubriker, dokumentnamn och filnamn ar
begripliga och tydliga samt sokbara. Jamforelse mot raddningsnamndens
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registrators lathund for diarieforing av allmanna handlingar

Resultat

Kontrollen visar att samtliga genomgangna arenden och dokument har diarieforts
korrekt utifran gallande lagstiftning och registrators lathund for diarieféring av
allmanna handlingar. Granskningen ar genomford utan anmarkning.

Sarah Narancic
Registrator
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