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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) ska kommunfullmaktige anta en arbetsordning.
Arbetsordningen ska reglera

antalet ledamoter i fullmaktige,

nar sammantraden ska hallas,

anmalan av hinder att delta i sammantraden,

inkallande av ersattare och deras tjanstgoring,

vem som ska fora ordet tills ordférande utsetts,

ratten att delta i fullmaktiges overldaggningar,
forfarandet vid omrostningar,

handlaggningen av motioner, interpellationer och fragor,
formerna for justeringen av protokollet, och

10 fullmaktigepresidiets arbetsuppgifter.

SR I A o

Syfte

Syftet med arbetsordningen ar att det ska vara tydligt for kommunfullmaktiges
ledamoter och ersattare vad som ska galla for fullmaktiges sammantraden.

Omfattning

Arbetsordningen géller tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt beslut av
kommunfullmaktige for att det har dokumentet ska sluta gélla. Ny mandatperiod
paverkar inte dokumentets giltighet.

Ansvar

Kommunfullmaktige beslutar om en ny arbetsordning i dess helhet eller gor andringari
innehallet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sa att det aterger
fullmaktiges beslut.
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Arbetsordning for fullmaktige

| forteckningen nedan anges vad som ska galla for fullmaktiges sammantraden och
handlaggning av drenden.

Utover det som foreskrivs om fullmaktige i lag eller annan forfattning galler
bestammelserna i denna arbetsordning.

1 § Antal ledamoter

Fullmaktige har 81 ledamoter. Antalet ersattare ska utgora halften av det antal platser
som varje parti fatt i fullmaktige.

2 § Presidium

De ar da val av fullmaktige har agt rum valjer fullméaktige bland ledamé&terna en
ordférande samt en forste och en andre vice ordforande som tillsammans utgor
fullmaktiges presidium. Val av presidium bor forrattas pa sammantrade i oktober
manad, och som senast december mdnad, det ar da val av fullmaktige agt rum.

Vid valet bestammer fullmaktige tiden fér uppdragen.

Vice ordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behdvs.

3 § Interimsordforande, alderspresident

Till dess att val av presidiet har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har varit
ledamot i fullmaktige langst tid (lderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av dem
vara alderspresident.

4 § Fyllnadsval till presidiet m.m.

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for

aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Om samtliga i presidiet ar
hindrade att fullgora uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens uppgifter.

5 § Upphorande av uppdrag i fullmaktige

Om en fortroendevald som valts av fullmaktige upphor att vara valbar upphor
uppdraget vid nasta fullmaktigesammantrade om inte fullmaktige, efter ansokan,
beslutar att den fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av
mandattiden. En sddan ansdkan ska vara skriftlig och innehalla skalen for att
uppdraget ska bestd. Ansdkan ska goras i sa god tid att den hinner behandlas av
fullmaktige innan uppdraget upphor. Ansokan ges in till kommunfullmaktiges
sekretariat.
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6 § Dag och tid for sammantraden

Fullméaktige haller ordinarie sammantrade varje manad férutom juli och augusti. For
varje ar bestammer fullmaktige dag och tid fér sammantradena.

De ar da val av fullmaktige har gt rum i hela landet, sammantrader det nyvalda
fullmaktige forsta gangen i oktober. Avgaende kommunfullmaktige beslutar om dag
och tid for de efterféljande sammantradena efter valet for det ar da val agt rum.

7 § Andringar av sammantridesdagar och tider

Finns det fa eller inga arenden att bereda eller ar det annars pakallat av sarskilda skal
far ordféranden efter att ha hort vice ordférandena besluta att sammantrade ska
stallasin.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in alternativt att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underrétta varje
ledamot och ersattare om beslutet per e-post om inte ledamots omstandigheter
pakallar annat. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa kommunens
anslagstavla.

8 § Plats for ssmmantrade

Fullmaktige sammantrader i Kommunfullméaktigesalen i stadshuset. Ordféranden far
efter samrad med vice ordférandena bestamma en annan plats for ett visst
sammantrade.

9 § Sammantrade pa distans

Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada pa distans. Sadant
sammantrade far endast dga rum om ljud-och bildoverféring sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ordféranden beslutar om sammantrade pa distans.

10 § Tillkannagivande av sammantradena

Ordforanden ska tillkannage tid och plats for varje sammantrade med fullmaktige och
uppgifter om de arenden som ska behandlas. Fullmaktiges sammantraden ska
tillkdnnages pd kommunens anslagstavla minst en vecka fore sasmmantradesdagen.
Varje ledamot och ersattare ska kallas till ssmmantrade minst en vecka fore
sammantradesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet och om de drenden som ska behandlas. Kallelsen skickas via e-post, om
inte skal talar daremot.



Sida 7 (15)

11 § Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade

Forlangning av sammantrade

Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sddant fall
beslutar fullmaktige genast nar och var sas mmantradet ska fortsatta.

Fortsatt sammantrade

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behover nagot tillkdnnagivande inte
utfardas. | ett sddant fall later ordféranden dock underratta de ledamoter och ersattare
som inte ar ndrvarande nar sammantradet avbryts, samt om tid och plats for det
fortsatta sammantradet.

12 § Arenden och handlingar till sasmmantride

Ordféranden bestammer efter samrdd med vice ordférandena nar fullméktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

Styrelsens, 6vriga namnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor finnas tillgangliga for varje ledamot och
ersattare fore sammantradet.

Ordforanden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska goras tillgangliga
for ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar gors tillgangliga digitalt for ledam&ter och ersattare via
kommunens publiceringsverktyg.

13 § Placering under kommunfullmaktiges sammantraden

Vid fullmaktigesammantradena intar presidiet och fullmaktiges sekreterare sarskilda
platser vid presidiebordet.

Ovriga ledaméter och ersattare samt andra, som har ratt att delta i fullméaktiges
overlaggningar, placeras i den ordning som ordféranden bestammer efter att ha hort
vice ordférandena.

Ersattare som tjanstgor i ledamots stalle intar ledamotens plats. Ersattare som
tjanstgor for nagon i presidiet intar anvisad plats.
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14 § Upprop och narvaroregistrering

I bérjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslista. Upprop ska ocksa
ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ss mmantrade och nar
ordféranden anser att det behovs.

En ledamot eller ersattare som infinner sig efter uppropet eller som lamnar
sammantradet ska skriftligen anmala detta till sekretariatet.

15 § Inkallande av ersattare och deras tjanstgoring

For franvarande ledamot intrader den narvarande ersattare som star i tur att
tjanstgora. Ledamot och tjanstgorande ersattare ar skyldig att anmala till sekretariatet
om den avbryter sin tjanstgoring.

Ledamot bor inte intrada i tjdnstgoring under pagaende handlaggning av ett drende
om inte ledamotens parti da saknar nérvarande ersattare. Kommunfullmaktiges
presidium kan besluta om sarskilda regler vid behandling av st6rre drenden, sdsom
mal och budget.

16 § Ordning for handlaggning av arendena

Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
foredragningslistan.

Fullmaktige kan dock besluta om @ndrad turordning for ett eller flera arenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrade ett drende ska behandlas som
inte finns med i tillkdnnagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett darende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

17 § Yttranderatt vid sammantradena

Ratt att, utover ledamoter och tjanstgdrande ersattare, att delta i dverlaggning, men
inte i beslut har

e kommunalrad,

e ordféranden och vice ordférandena i en namnd, gemensam namnd eller bolag
vid behandling av ett drende dar namndens/bolagets verksamhetsomrade
berors,

e ordfoéranden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning, nar fullmaktige
behandlar ett arende som beredningen har handlagt,

o ordférandeni styrelsen eller annan namnd i ett kommunalférbund som
kommunen dr medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fraga,

o ledamot eller ersattare i kommunstyrelsen, som foretrader parti utan
kommunalrad,

e ersattare som framstallt interpellation, fraga eller motion vid besvarandet av
interpellationen, frdgan eller motionen,

e fortroendevald, till vilken interpellation eller fraga stallts eller dverléamnats for
besvarande, vid besvarandet av interpellationen eller fragan,

e stadsdirektoren.
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Revisorernas yttranderatt

Revisorerna ska ges tillfalle att delta i overlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i overlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett drende som
beror revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrade ska ges tillfalle att yttra sig vid fullmaktiges behandling av
revisionsberattelsen.

Fortroendevald som inte dr ledamot men mot vilken anmarkning riktas far delta i
overlaggningarna nar revisionsberattelsen dver den verksamhet som den
fortroendevalde ansvarar fér behandlas.

Ordfdrande och vice ordférande i en ndmnd far delta i verldggningarna nar
revisionsberattelsen 6ver verksamheten i den egna namnden behandlas.

Sakupplysningar pa, eller sarskilt inbjudna till, sammantradet

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som
behovs, kalla sakkunniga att lamna sakupplysningar. Fullmaktiges sekreterare och
stadsjuristen far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid sammantradena.

Fullméaktiges presidium far kalla externa till ssmmantradet.

18 § Motioner

En motion

e skavara skriftlig och forsedd med namn pa motionaren/motionarerna,

e skahaen tydlig och kortfattad rubrik och endast omfatta ett amne,

e skaldamnasin digitalt till fullmaktiges sekretariat senast klockan 12.00 tre
arbetsdagar innan sammantradet da den avses vackas, for att mojliggora
publicering av handling infor sammantradet,

e farvéackas pa sammantradet.

En ersattare som avser vacka en motion maste tjanstgora som ledamot da inlamnade
motioner behandlas pa sammantradet.

Kommunstyrelsen ska senast under april manad varje ar lamna fullmaktige en
redovisning 6ver de motioner som kommit in till fullmaktige till och med aret
dessférinnan och som inte slutligt behandlats av fullmaktige.

19 § Interpellationer
En interpellation

e skavara skriftlig och forsedd med namn pa interpellanten (enbart en
interpellant per interpellation)

e skahaen tydlig, kortfattad rubrik, ett bestamt innehdll och vara forsedd med
motivering,

e borendast stallas i angelagenheter av storre intresse for kommunen och avse
amnen som hor till fullmaktiges, en namnds, en fullmaktigeberednings eller ett
bolags handlaggning,
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e farinte avse angeldgenheter som namnderna enligt sarskilda forfattningar
sjalvstandigt provar, allmanpolitiska fragor, eller myndighetsutovning mot
enskild,

e farriktas till ordféranden i kommunstyrelsen, ndmnd, fullmaktigeberedning
eller bolag. Ordféranden far i sin tur 6verlamna interpellationen till annan
ordférande i namnd, utskott eller ett bolag for besvarande,

e skaldamnasin digitalt till fullmaktiges sekretariat senast klockan 12.00 tre
arbetsdagar fore det sammantrade da interpellationen &r tankt att stallas.
Lamnas interpellationen in senare tar fullmaktige stallning till interpellationen
vid ndstkommande sammantrade.

En ersattare far endast lamna in en interpellation vid ett sammantrade da ersattaren
tjianstgor som ledamot. Fullmaktige tar stallning till interpellationen vid
nastkommande sammantrade.

En erséttare som har stallt en interpellation far delta i Gverlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersattaren tjanstgor vid sammantradet
ellerinte.

Besvarande av interpellation

Fullmaktiges ordférande lagger forslag till beslut om interpellationen far stallas eller
inte. Fullmaktige beslutar i fragan utan foregaende debatt.

Interpellationer bor besvaras under det ssmmantrade som féljer ndrmast efter det da
interpellationen stalldes under forutsattning att fullmaktige beslutar att
interpellationen far stallas.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt och forsett med namn pa svaranden.
Interpellationssvar ska skickas digitalt till kommunfullmaktiges sekreterare senast tva
arbetsdagar fore sammantradet. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
ldmnas vid visst sammantrade bor tas in i tillkdnnagivandet om sammantradet.

En interpellation far besvaras dven om antalet narvarande ar farre an halften av antalet
ledamoter.

20 § Fragor
En fraga

e skavara skriftlig och forsedd med namn pa avsandaren (enbart en per fraga)

e skahaen tydlig, kortfattad rubrik, ha ett bestamt innehall och vara férsedd
med en kort inledande forklaring,

o skasyfta till att inhdmta sakupplysningar om tamligen okomplicerade dmnen
som inte kraver utredning for att kunna besvaras,

e skaavse amnen som hor till fullmaktiges, en namnds, en
fullmaktigeberednings eller ett bolags handlaggning,

e farinte avse angeldgenheter som namnderna enligt sarskilda forfattningar
sjalvstandigt provar, eller myndighetsutovning mot enskild,

e farriktas till ordféranden i kommunstyrelsen, namnd, fullmaktigeberedning
eller bolag. Ordféranden far i sin tur 6verlamna fragan till annan
ordférande i namnd, utskott eller ett bolag for besvarande,
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e skaldamnasin digitalt till fullmaktiges sekretariat senast klockan 12.00 tre
arbetsdagar innan sammantradet da fragan ar tankt att stallas. Lamnas fragan
in senare tar fullmaktige stallning till fragan vid nastkommande sammantrade.

En ersattare far endast ldmna in en fraga vid ett sammantrade da ersattaren tjanstgor
som ledamot. Fullmaktige tar stallning till fragan pa ndstkommande sammantrade.

En erséttare som har stallt en fraga far delta i 6verlaggningen da svaret pa fragan
behandlas oberoende av om ersattaren tjanstgor vid sammantradet eller inte.

Besvarande av fragor

Fullmaktiges ordforande lagger forslag till beslut om fragan far stallas eller inte.
Fullmaktige beslutar i fragan utan foregaende debatt.

Fragor bor besvaras pa det sammantrade da den stalls under forutsattning att
fullmaktige beslutar att fragan far stallas.

Fragor besvaras muntligen.

En fraga far besvaras dven om antalet narvarande ar farre an halften av antalet
ledamater.

21 § Debattregler

Arendedebatt
Vid en drendedebatt far den som fatt ordet tala i hogst tre minuter.

Den som har ratt att delta i 6verlaggningarna, och omnamnts med namn i anférandet,
har ratt att fa ordet i hogst en minut for replik omedelbart efter anférandet.

Den som hallit anférandet har i sin tur ratt till omedelbar svarsreplik (genmale) pa en
replik i hogst en minut med anledning av vad som anfors i replik.

Motionsdebatt

Vid en motionsdebatt far den som fatt ordet tala i hdgst 3 minuter.

Motiondren inleder debatten, darefter foljer fri debatt.

Om en motion ar skriven av flera motionarer ska den forsta motiondren inleda
debatten. Eventuellt 6vriga tjdnstgérande undertecknare av motionen far delta i
debatt genom anmalan i talarkon.

Den som har ratt att delta i 6verlaggningarna, och omnamnts med namn i anférandet,
har ratt att fa ordet i hogst en minut for replik omedelbart efter anférandet.

Den som hallit anférandet har i sin tur ratt till omedelbar svarsreplik (genmale) i hogst
en minut med anledning av vad som anfors i replik.

Interpellationsdebatt

Vid en interpellationsdebatt inleder interpellanten foljt av den svarande. Talartid 3
minuter.
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Darefter far vriga ledamdoter som dnskar gora ett inlégg vardera. Interpellanten och
den som besvarar interpellationen har ratt till ett avslutande inlagg vardera dar
interpellanten inleder. Talartid 2 minuter.

Den som har ratt att delta i 6verlaggningarna, och omnamnts med namn i anforandet,
har ratt att fa ordet i hogst en minut for replik omedelbart efter anférandet.

Den som hallit anférandet har i sin tur ratt till omedelbar svarsreplik (genmale) pa en
replik i hogst en minut med anledning av vad som anfors i replik.

Besvarande av fraga
Vid besvarande av fraga far den som fatt ordet tala i hogst 2 minuter.

Den fragande inleder foljt av den svarande. Darefter foljer ett avslutande inlagg fran
den fragande foljt av den svarande.

Fri debatt och replikratt foreligger inte.

Sarskilda debattregler

Ordforanden far, efter att ha hért kommunfullmaktiges presidium, besluta om
awvikande debattregler i enskilda darenden.

Sarskild debatt

Fullmaktige kan besluta om att vid kommande sammantrade genomfora en sarskild
debatt i fraga av stor vikt for kommunen.

En sarskild debatt ska genomforas om den begars av minst en tredjedel av fullmaktiges
ledamoter. En sarskild debatt kan @ven genomféras med anledning av rapport fran
kommunrevisionen eller i ovrigt pa initiativ av presidiet.

Talarordning

Ordférande far avbryta den talare som upptrader pa ett satt som strider mot god
ordning. Talare som efter tillsdgelse fran ordféranden inte rattar sig kan frantas ordet.

22 § Propositionsordning

Ordforanden far begdra att ett forslag eller yrkande som framstalls i fullmaktige ska ske
skriftligen.

Innan en omrostning sker ska propositionsordningen godkannas av fullmaktige.

Nar fullmaktige har forklarat overlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ratt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller atertas, om inte fullmaktige enhalligt beslutar medge detta.
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23 § Omrostningar

Oppen omrastning

Vid en 6ppen omrostning lamnas rosterna med hjalp av en elektronisk
omrostningsanlaggning eller efter muntligt upprop.

Sedan omrdstningen avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter
faringen ledamot ldmna sin rost. Ledamoter far inte andra eller aterta en lamnad rost
efter klubbslaget.

Ordféranden avger sin rost sist.

Ordféranden redovisar resultatet av omrostningen och vad fullmaktige darmed har
beslutat. Beslutet befasts med ett klubbslag.

Sluten omrostning

Vid sluten omrostning bitrads ordféranden av de tva ledamater som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors genom att ledamdterna avger sina roster efter upprop
enligt uppropslistan.

Vid en sluten omrostning ska valsedeln uppta hégst sa manga namn som valet avser
samt vara omarkt, enkel och sluten.

En rostsedel ar ogiltig om den

1. upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2. upptar fler namn @n det antal personer som ska valjas,
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

For val som sker med tillampning av proportionellt valsatt finns sarskilda foreskrifter i
lag.

24 § Protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamdéter. | regel tillampas digital
signering,.

| protokollet ska det framga vem/vilka som fungerat som ordférande och for vilka
paragrafer.

Omedelbar justering

Fullmaktige far under sammantradet besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Beslutet ska redovisas muntligen av ordféranden innan fullmaktige
justerar paragrafen.

Reservationer och sdrskilda yttranden

Ledamot som deltagit i beslut i ett drende far reservera sig mot beslutet. Reservation
ska anmalas till kommunfullmaktiges sekreterare innan sammantradet avslutas.
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Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen,
alternativt anmala ett sarskilt yttrande till protokollet, ska ledamoten gora det
skriftligt. Motiveringen eller det sarskilda yttrandet ska vara relevant och kortfattad/t
och skickas per epost till kommunfullmaktiges sekreterare senast dagen innan
faststalld dag for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen eller det sarskilda yttrandet avser, ska motiveringen dock lamnasi sa
god tid att den kan tas in i den del av protokollet som omedelbart justeras.

25 § Expediering och publicering

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de namnder, andra organ och personer som beroérs
av besluten i protokollet.

Protokollet publiceras pa kommunens anslagstavla i den utstrackning hinder ej moter
pa grund av lag eller annan forfattning.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och
ovriga handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar
annat.

26 § Valberedning

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige valjer fullmaktige en
valberedning for den l6pande mandatperioden. Bland ledaméterna valjer fullmaktige
vid samma tillfalle en ordférande och en vice ordférande for den tid som de har valts
att vara ledamoter.

Valberedningens uppgift ér att uppratta forslag till de val fullmaktige ska forratta och
som inte handldggs utan en foregaende sarskild beredning, med undantag av forslag
infor val av fullmaktiges presidium och valberedning.

Fullmaktige kan dock besluta att forratta dven andra val utan foregdende beredning.

Protokoll ska foras vid valberedningens sammantraden. Valberedningen ska i dvrigt
bestamma sina arbetsformer.

Kommunstyrelsen tillhandahaller valberedningen nédvandiga kansliresurser.

27 § Inspelning

Fullmaktiges sammantraden spelas in och arkiveras. Sammantradena direktsands
over internet genom bild- och ljudupptagning.

Kommunfullméaktiges ordférande &r ansvarig utgivare for saindningen och far besluta
om att sandning inte ska ske eller ska avbrytas. Nar vice ordférande leder
sammantradet intrader de i rollen som stallforetradande ansvarig utgivare.

Fullmaktiges sammantraden ar att betrakta som dagshandelser. Darmed ar varje
ledamot eller annan medverkande sjalv ansvarig for eventuella yttrandefrihetsbrott
han eller hon kan komma att bega.
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