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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) kan en namnd Overlata ratten att ta beslut i vissa
fragor till nagon annan. Den har delegations- och arbetsordningen anger vilken
beslutanderatt som utbildningsndmnden har éverlatit och vilka villkor som géller for
sadana beslut samt hur férdelningen av vissa arbetsuppgifter ser ut.

Relevanta paragrafer ur kommunallagen ar samlade sist i dokumentet.

Namnders ansvar och behdrighet definieras framst i Reglemente for kommunstyrelsen
och 6vriga namnder i Uppsala kommun. Andra styrdokument som reglerar namndens
ansvar finns under rubriken Relaterade dokument.

Syfte

Syftet med delegations- och arbetsordningen ar att det ska vara tydligt vilken delegat
som far ta beslut i vilket drende och vilken tjansteperson som fatt ansvar for en viss
arbetsuppgift i namndens stalle.

Omfattning

Delegations- och arbetsordningen galler tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt
beslut av namnden for att det har dokumentet ska sluta galla. Att det blir en ny
mandatperiod paverkar inte dokumentets giltighet.

Ansvar

Namnden beslutar om en ny delegations- och arbetsordning i dess helhet eller gor
andringar i innehallet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sd att det aterger
namndens beslut.

Delegat har anmalningsskyldighet utifran kommunallagens krav och namndens beslut.
Syftet med anmalningsskyldigheten ar dels att tillgodose namndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslut vinner laga kraft.

Definitioner och forkortningar

Definition Forklaring

Arbetsordning En fordelning av namndens arbetsuppgifter till ansvariga
tjanstepersoner

Delegat Beslutsfattare i namndens stalle

Delegationsbeslut Beslut som fattats av delegat

Delegeringsforteckning En forteckning som anger vilka arenden eller grupper av
arenden inom ndmndens omrade ddr annan an namnden &+
har beslutanderatt

Fristdende huvudman  Enskild huvudman enligt skollagen



Definition
Verkstallighetsbeslut

Forkortning
Clo

FL

GyF

HSLF-FS

VO

KL
LOU
LVFS
OSL
PSL
SkolF
SOSFS

Utskott
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Forklaring

Beslut dar det saknas utrymme for sjalvstandiga
bedomningar, till exempel avgiftsdebitering enligt en
faststalld taxa och inkop enligt ramavtal.
Verkstallighetsbeslut ar inte delegeringar i kommunallagens
bemarkelse. Ansvaret for sddana beslut kan i stallet
dokumenteras i en arbetsordning som tas fram inom
respektive forvaltning.

Forklaring

Chief Information Officer
Forvaltningslagen (2017:900)
Gymnasieforordningen (2010:2039)

Gemensamma forfattningssamlingen avseende halso- och
sjukvard, socialtjanst, lakemedel, folkhadlsa m.m.

Inspektionen for vard och omsorg
Kommunallagen (2017:725)

Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling
Lakemedelsverkets foreskrifter
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
Patientsakerhetslagen (2010:659)
Skolférordningen (2011:185)
Socialstyrelsens forfattningssamling

Namnden har fem utskott: ett arbetsutskott, ett upphandlingsutskott och tre

skolformsutskott.

Arbetsutskott

Namndens arbetsutskott bereder arenden till namnden.

Upphandlingsutskott

Upphandlingsutskottet ssmmantrader da namnden fattat beslut om att upphandling
ska ske. Upphandlingsutskottet beslutar om forfragningsunderlag, antagande av
entreprenor for upphandlad verksamhet och utldésande av optioner.
Upphandlingsutskottet utgors av arbetsutskottet.

Skolformsutskott

De tre skolformsutskotten, forskoleutskott, grundskoleutskott och gymnasieutskott,
har tre huvudsakliga ansvarsomraden:

1. Svaraforomvarldsbevakning, fordjupad kunskap och kontinuerlig bevakning
av aktuella frdgor inom sina respektive verksamhetsomraden. Grundskole-
respektive gymnasieutskottet arbetar ocksa med fragor avseende anpassad



grundskola respektive anpassad gymnasieskola. Skolformsutskotten borinom
ramen for ansvaret uppratthalla en kontinuerlig kontakt med verksamheter,
medborgare och individer som berdrs av namndens drenden och i ett tidigt
skede fanga in eventuella synpunkter infor beslut.

Delegation att fatta beslut i individdrenden inom sina respektive
verksamhetsomraden. Det kan gélla till exempel avstangning av enskilda
elever.

Sakerstéllande av god implementering av namndens beslut och pa ett
fordjupat plan folja kvalitetsutvecklingen inom berorda verksamheter. Det kan
till exempel réra sig om att folja upp effekterna av omorganisationer, flja
nyckeltal sdsom barngruppers storlek, kunskapsresultat etc.

Hantering av delegationsbeslut

Vid forhinder for ordinarie delegat, och da beslut inte utan oldagenhet kan
uppskjutas, har forordnad vikarie, annan tjansteperson med samma funktion
eller 6verordnad tjansteperson inom verksamhetsomradet ratt att fatta beslut
i stallet for ordinarie delegat.

| de fall utbildningsdirektoren ar delegat far utbildningsdirektoren i sin tur
uppdra at en annan anstalld inom kommunen att besluta i stallet
(vidaredelegering), om inte annat anges i den specifika delegationen.

Delegeringen ger inte ratt att avgora arenden som ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt, med undantag for befogenheten att
besluta i bradskande drenden.

Beslut enligt 6 kap. 39 § KL (bradskandebeslut) maste alltid anmalas till
namnden.

Ovriga beslut som tas med stdd av delegation ska anmalas till namnden vid
nasta sammantrade eller, om sa inte kan ske, sa snart som maijligt.

Beslut som tas efter vidaredelegering av utbildningsdirektdren ska dock
endast anmalas till utbildningsdirektoren. Om dessa beslut kan overklagas
genom laglighetsprovning enligt 13 kap. KL ska besluten protokollforas
sarskilt, se 6 kap. 40 § KL.

Om deti anmarkningsfaltet i delegeringsforteckningen anges att beslutet ska
foregas av att ha hort annan innebér det endast ett hdrande. Beslutanderéatten
tillfaller alltid delegaten ensam.
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Delegeringsforteckning

| forteckningen nedan anges vilka arenden eller grupper av drenden inom namndens
omrade dar annan an namnden far beslutanderatt. Arbetsgivarfragor ar inte med i
delegeringsforteckningen eftersom det ar kommunstyrelsen som har ansvar for dem.

1. Allmant

Arende Delegat Forfattning Anmirkning
1.1  Beslutaidrenden somarsa 6 kap.39§ KL Se separat delegation
bradskande att ndmndens angdende
avgorande inte kan avvaktas, direktupphandling
avseende
1.1.1 skolformsutskottens Utskottsordférande Namndordférande vid
ansvarsomraden forhinder for
utskottsordfoérande
1.1.2 Qvrigaarenden Namndordférande
1.2 Awvisaoverklagande som 458 FL Se separat delegation
kommitin for sent, avseende angdende
direktupphandling
1.2.1 namndbeslut Namndordférande
1.2.2 utskottsbeslut Utskottsordforande
1.2.3 0Ovriga beslut Ursprunglig
beslutsfattare
1.3 Andrabeslut Ursprunglig 37-398§FL
beslutsfattare
14  Beslutaienskilt fall att avgift Registrator, 6kap.1a§0SL Efter att vid behov ha
for avskrift eller kopia av kommunlednings- hort kommunijurist

15

151

1.5.2
1.6
17

allman handling ska betalas  kontoret
helt eller delvis innan

handlingen lamnas ut
(forskottsbetalning)

Besluta att inte [amna ut OosL Efter att vid behov ha
handling eller uppstalla villkor hort kommunjurist
for dess utlamnande,

avseende

avslagvid begéran att fa en Registrator,
avskrift eller kopia av allman | kommunlednings-
handling om fastslagen kontoret
forskottsbetalning inte

betalas

ovriga handlingar Avdelningschef
Awvisa ombud vid olamplighet Utbildningsdirektor 148§ FL
Fora namndens talan och 6 kap. 15§ KL Gallerinte i drenden

avge yttrande i drende eller enligt 6 kap. 38 § KL

mal vid domstol eller annan

myndighet, avseende Se separat delegation
om att dverklaga dom
eller beslut



Arende

171

1.7.2

1.7.3

174

1.7.5

176

17.7

1.7.8

1.7.9

1.7.10

1711

1.7.12

1.7.13

1.7.14

placeringsarenden i forskola
och fritidshem vid sarskilda
skal

ovriga placeringsarenden i
forskola, fritidshem,
forskoleklass, grundskola och
anpassad grundskola

utokad tid i forskola
uppskjuten skolplikt

skolgang efter skolpliktens
upphorande

fullgorande av skolplikten pa
annat satt

forelaggande utan vite
gallande skolplikt

forelaggande med vite
gallande skolplikt

ratt till anpassad grundskola
och ratt till anpassad
gymnasieskola

beslut om behorighet till de
nationella programmen samt
introduktionsprogram

annan kommuns mottagande
av barn och eleverinom
forskola, forskoleklass,
grundskola och anpassad
grundskola

annan kommuns mottagande
av sokande inom
gymnasieskola och anpassad
gymnasieskola

bidrag till huvudman for elev
pa introduktionsprogram i
fristdende gymnasieskola i
Uppsala kommun

bidrag till huvudman for elev
pa introduktionsprogrami
fristdende gymnasieskola i
annan kommun

Delegat

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Antagning
och placering

Enhetschef Elevnara
insatser
Enhetschef Elevnara
insatser
Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Enhetschef Elevnara
insatser

Handlaggare Antagning
och placering

Enhetschef Antagning
och placering

Handlaggare Antagning
och placering

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Elevnara
insatser

Forfattning

8kap.5§
skollagen
7 kap. 10 § skollagen

7 kap. 15 § skollagen

24 kap. 23-25 §§
skollagen

7 kap. 23 § skollagen

7 kap. 23 § skollagen

Tkap.5,5boch1la
8§

18 kap.50ch 7 §§
skollagen

8kap.13§
9kap.13§
10 kap.25§
11kap.25§
skollagen
16 kap. 48§
19kap.41§
skollagen

17 kap.29§
skollagen

17 kap.29§
skollagen
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Anmarkning



Arende

1.7.15 ovriga bidrag till huvudman
for barn/elev i fristdende

1.7.16

1.7.17

1.7.18

1.7.19 yttrande till Skolinspektionen,
Barn- och elevombudet och
Diskrimineringsombudsmann

1.7.20

1.7.21

1.7.22
1.8

19

verksamhet

tillaggsbelopp

inackorderingstillagg

skolskjuts och elevresa

en inom respektive
verksamhetsomrade
yttrande till Skolverket
avseende forandringar i
Skolverkets
forfattningssamling

detaljplaner

ovriga arenden

Overklaga beslut eller dom

Avsla och avvisa begédran om
att fa drendet avgjortinom

fyra veckor

Delegat

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Antagning
och placering

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Avdelningschef

Bitradande
utbildningsdirektor

Fastighetschef
pedagogiska lokaler,
kommunlednings-
kontoret
Utbildningsdirektor

Avdelningschef

Utbildningsdirektor
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Forfattning
8kap.21§
9kap.19§

10 kap.37§
11kap.36§

14 kap.15§

16 kap. 52§
19kap.45§

24 kap.50ch6a§§
25kap. 11 och 15 §§

Anmarkning

skollagen

8kap.23§

9kap.21§

10kap.39§

11 kap.38§

14 kap. 17§

16 kap.54 §

19 kap. 47§

22 kap.20§

25kap.13§

skollagen
Yttranden av principiell
karaktar ska beslutas i
namnden

6 kap. 15§ KL Gallerinte i arenden
enligt 6 kap. 38 § KL; se
dock separat delegation
vid bradska
Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

12§FL



Arende

1.10 Inga
personuppgiftbitradesavtal
Besluta i arenden som ror
framstallningar som enskilda
gor med stod av
dataskyddsforordningen
Anmala till IVO, vid

negativa handelser och tillbud
med egentillverkade
medicintekniska produkter

111

1.12
1121

1.12.2 nyverksamhet och forandring
av verksamhet inom halso-

och sjukvardens omrade

1.12.3 risk for allvarlig vardskada

m.m. (lex Maria)

1.12.4 skalig anledning att befara att
en person med legitimation
for yrket inom halso- och
sjukvarden kan utgora en fara
for patientsakerheten

Anmala till tillverkaren vid
negativa handelser och tillbud
med medicintekniska
produkter

1.13

Anmala till Lakemedelsverket
misstankta biverkningar av
lakemedel samt biverkningar i
samband med exponering

Besluta om tillfallig stangning
av en verksamhet pa grund av
personalbrist eller
smittspridning enligt
punkterna 1 och 2 i respektive
lag och forordning

1.14

1.15

Lamna underrattelse till
Skatteverket om oriktig eller
ofullstandig folkbokforing

1.16

Delegat
ClO, kommunlednings-
kontoret

ClO, kommunlednings-
kontoret

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Avdelningschef Barn och

elevhalsa

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Avdelningschef

Handlaggare

Forfattning
Dataskydds-
forordningen
Dataskydds-
forordningen

HSLF-FS 2017:27

2 kap. 1-38§§ PSL
SOSFS 1998:13

3 kap. 5-6 §§ PSL

3kap.7§PSL

HSLF-FS2017:27

LVFS 2012:14

4 § lag om tillfallig
stangning av
verksamheter pa
skolomradet vid
extraordinara
handelser i fredstid

2 §forordningom
utbildning pa
skolomradet och
annan pedagogisk
verksamhet vid
spridning av viss
smitta

32 c§folkbok-
foringslagen
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Anmarkning

For respektive skolform

Stangning pa grund av
smittspridning ar
aktuellt enbart efter
samrad med
smittskyddslakare



Arende Delegat

1.17 Faststallanamndens Utbildningsdirektor
sakerhetsskyddsanalys

1.18 Polisanmala vid misstanke

om

1.18.1 brottinom resursenheteller  Enhetschef

enhet for flersprakighet

1.18.2 brottinom ovrig Rektor

utbildningsverksamhet

1.18.3 Gvriga brottinom Narmaste chef

1.19

utbildningsforvaltningen

Besluta om kamerabevakning
som inte ar tillstandspliktig

1.19.1 igrundskola och anpassad Rektor

grundskola

1.19.2 i gymnasieskola och anpassad Rektor

Arende Delegat
2.1  Faststalla
upphandlingsdokument,
avseende
2.1.1 sadanaupphandlingar dar Upphandlingsutskott

212
2.2

gymnasieskola
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Forfattning Anmarkning

2 kap. 1§ sakerhets-  Efter att vid behov ha
skyddslagen hort

2kap.1§ sakerhetsskyddschef,
sakerhetsskyddsforo kommunlednings-
rd_ningen kontoret

2kap.10§i

Sakerhetspolisens

foreskrifter om

sakerhetsskydd

(PMFS 2022:1)

Observera att sekretess
kan foreligga

Observera att sekretess
kan foreligga

Observera att sekretess
kan foreligga

Vid hot och vald se
kommunens Rutin for
hantering av hot och
vald
Kamerabevaknings-  Efter att vid behov ha
lagen hort
Dataskydds- sakerhetssamordnare,
regleringen kommunlednings-
kontoret
Efter att ha hort
verksamhetsomrades-
chef kommunal
grundskola
Efter att ha hort
avdelningschef
kommunal
gymnasieskola

2. Upphandling och 6vrig ekonomi

namnden beslutat att
upphandling ska ske

ovriga upphandlingar Avdelningschef

Fatta tilldelningsbeslut och
avbrytandebeslut, avseende

Forfattning Anmarkning
LOU

LOU



Arende

2.2.1 sadanaupphandlingar dar
namnden beslutat att
upphandling ska ske

2.2.2 o6vriga upphandlingar

2.3 Ingd avtal efter upphandling

24  Bjudaintill fornyad
konkurrensutsattning

2.5  Fattatilldelningsbeslut och
avbrytandebeslut efter férnyad
konkurrensutsattning

2.6  Ingd avtal efter fornyad
konkurrensutsattning

2.7  Forlanga avtal
2.8  Sagaupp avtal

2.9  Havaavtal pa grund av
avtalsbrott

2.10 Aterkalla och makulera
kundfakturor, avseende

2.10.1 forskola och skolbarnsomsorg

2.10.2 ovriga kundfakturor

2.11 Godkanna amorteringsplaner
avseende kundfakturor,
avseende

2.11.1 forskola och skolbarnsomsorg

2.11.2 ovriga kundfakturor

2.12  Inga forlikningsavtal under en
pagdende tvist som ror
namndens
verksamhetsomrade om
forlikningsbeloppet uppgar till
hogst 5000 000 kr

2.13  Bevilja fortroendevalda
deltagande i resor, kurser och
konferenser m.m.

2.14 Ansokaom finansieringiform
av

2.14.1 statlig ersattning fran
Migrationsverket

2.14.2 statsbidrag fran Skolverket

Delegat Forfattning
Upphandlingsutskott

Avdelningschef

Avdelningschef LoOuU

Upphandlingsutskott LOU

Upphandlingsutskott LOU

Avdelningschef LOU

Samma delegat som LOU
ingatt avtalet

Samma delegat som
ingdtt avtalet

Avdelningschef

Enhetschef Antagning
och placering

Ekonomichef

Enhetschef Antagning
och placering

Ekonomichef
Utbildningsdirektor

Arbetsutskott

Avdelningschef
Utveckling och kvalitet
Avdelningschef
Utveckling och kvalitet
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Anmarkning

Innefattar daven
direktupphandlingar

Efter att vid behov ha hort
kommunijurist

Efter att vid behov ha hort
kommunijurist

Enligt 3 & Regler for
ekonomiska ersdttningar
till fortroendevalda i
Uppsala kommun
mandatperioden 2019-
2022



Arende

2.14.3 ovriga bidrag

2.15 Utse pristagare, avseende
2.15.1 pedagogiska priset
2.15.2
2.16

pedagogiska ledarskapspriset

Ingd entreprenadavtal med
annan, avseende

2.16.1 lovskolainom grundskolan

2.16.2 modersmalsundervisning och

studiehandledning

2.16.3 ansvar for medicinska insatser

2.16.4 uppgifter som avser
undervisning inom grundskola,
grundsarskola, specialskola,
sameskola, gymnasieskola eller

gymnasiesarskola

2.16.5 omsorg vid stangning av
forskola, fritidshem eller annan

pedagogisk verksamhet

2.16.6 distansundervisning som

sarskilt stod
2.16.7 Ovriga entreprenadavtal

Delegat
Enhetschef

Respektive
skolformsutskott

Arbetsutskott

Avdelningschef
Hemkommun

Avdelningschef
Kommunal grundskola

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Avdelningschef
Hemkommun

Avdelningschef
Hemkommun

Rektor

Avdelningschef
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Forfattning Anmarkning

UBN-2020-04-29 § 44

23 kap. skollagen

9 § forordningen
om utbildning pa
skolomradet och
annan pedagogisk
verksamhet vid
spridning av viss
smitta

16 0ch 19 §§
forordningen

om utbildning pa
skolomradet och
annan pedagogisk
verksamhet vid
spridning av viss
smitta



3.
verksamhet
Arende Delegat
3.1 Besluta i individarenden som inte | Férskoleutskott

3.2

33

34

341

342

34.3

3.5

3.6

3.7

delegerats till annan delegat

Aterkalla ett godkdnnande av en
enskild som huvudman inom
skolvasendet, om
1. verksamheten inte har
startat senast tva ar efter
den forsta tidpunkt som
godkannandet avser,
eller
2. verksamheteniannat
fall inte har bedrivits
under en
sammanhangande tid av
tva ar, eller
3. denenskilde begar det

Avskriva ansokan om
godkannande av enskild som
huvudman for forskola,
fritidshem eller pedagogisk
omsorg

Besluta i frdga om mottagande
och placering av barn i forskola,
fritidshem och pedagogisk
omsorg, avseende

placering av barn pa grund av
fysiska, psykiska eller andra skal

placering i sprakforskola

ovriga placeringar

Besluta i fraga om utokad tid i
forskola respektive fritidshem

Ingripanden vid tillsyn -
forelaggande, anmarkning,
avstaende fran ingripande

Vitesforelaggande vid tillsyn

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Elevnara
insatser

Bitradande Enhetschef
Centrala teamet

Enhetschef Antagning
och placering

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Forskoleutskott
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Forskola, fritidshem och annan pedagogisk

Forfattning Anmarkning

Skollagen

26 kap.14c§

skollagen
Galler vid aterkallad
ansokan eller nar drendet
av annan anledninginte
langre ar aktuellt
Galler saval kommunal
som fristaende huvudman
som ingdr i kommunens
gemensamma antagning

8kap.7§ Se separat delegation

14 kap.6§& avseende sprakforskola

skollagen

8 kap. 3-4 och 3-
158§

14 kap. 3-4,7-8
och 10 §§
25kap.2§
skollagen
8kap.5§

14 kap.5§
skollagen

26 kap. 8 och
10-12 8§
skollagen

26 kap. 8,10
och 27 §§
skollagen



Arende

3.8  Bidragforbarniforskola,
fritidshem och pedagogisk
omsorg

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

Tillaggsbelopp for barn och

eleveriforskola, fritidshem och
annan pedagogisk omsorg som
erbjuds i stallet for forskola eller

fritidshem

Interkommunal ersattning

Omsorg under tid da forskola
eller fritidshem inte erbjuds

Tilltradesbegransningar for
vardnadshavare

Besluta i arende om undantag

fran 6ppenhetskravet for
foraldrakooperativ

Besluta om urvalsgrunder for
forskola som ska hantera sin
egen ko

Besluta i frdga om omsorg pa

forskola, fritidshem eller annan

pedagogisk verksamhet vid
stangning av skolverksamhet

Delegat

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Antagning
och placering

Enhetschef Antagning
och placering

Rektor

Forskoleutskott

Forskoleutskott

Avdelningschef

Forfattning
8kap.21§

14 kap.15§&

25 kap. 11 och
158§
skollagen
8kap.23§

14 kap. 17§

25 kap. 13 och
15 §§ skollagen

8kap.17§
14 kap. 14§
skollagen
25kap.5§
skollagen

2kap.10§
skollagen

8kap.18§
skollagen

8kap.19§
skollagen

13-14 8§
forordningen
om utbildning
pa skolomradet
och annan
pedagogisk
verksamhet vid
spridning av
viss smitta
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Anmarkning
Beslutet utgar fran av
namnden beslutade
ersattningar

Fristaende och kommunal
huvudman soker och
beviljas tillaggsbelopp pa
samma villkor

Lagstiftningen reglerar
dock enbart bidrag till
fristdende huvudman

Galler saval kommunal
som fristdende huvudman
som ingdr i kommunens
gemensamma antagning

Beslutanderatten
innefattar dven en ratt att
placera barn hos annan
huvudman med vilken
kommunen ingatt
entreprenadavtal
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4. Forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola

Arende

4.1

4.2

4.2.1

422

4.3

44

4.5

4.6

Delegat

Besluta i individarenden som inte  Grundskoleutskott

delegerats till annan delegat

Besluta i frdga om mottagande
och placering av barn och elever i

forskoleklass, grundskola och

anpassad grundskola, avseende

placering av elevom det ar
nodvandigt med hansyn till
ovriga elevers trygghet och
studiero

ovriga placeringsarenden

Besluta att ta emot ett barn i
forskoleklassen redan
hostterminen det kalenderar
barnet fyller fem ar

Bidrag till huvudman for barn
och elev i fristdende skola och
internationell skola

Tillaggsbelopp for barn och
elever i forskoleklass,
grundskola, anpassad
grundskola och i internationell
skola

Interkommunal ersattning

Grundskoleutskott

Enhetschef Antagning
och placering
Avdelningschef
Kommunal grundskola

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Antagning
och placering

Forfattning
Skollagen

9kap.130ch 15
§§

10 kap. 25, 27-
28 0ch 308§

11 kap. 25, 26-
27 och 29 §§
skollagen

9 kap. 12 och 14
§§ SkolF

10 kap.30&
andra stycket 2
skollagen

11 kap.29§
andra stycket 2
skollagen

Tkap.11§
skollagen

9kap.19§
10 kap. 37§
11 kap.36§
24 kap.5§
skollagen

9kap.21§
10 kap.39§
11 kap.38&
24 kap.5§
skollagen

9kap.16§
10 kap. 34§
11 kap.33§
skollagen

Anmarkning

Enligt Kriterier for placering
i forskoleklass, grundskola
och anpassad grundskola

Innefattar dven beslut
gallande elever som sokt
till tvdsprakig
klass/engelsksprakig
grundskola samt elever
fran andra kommuner

Beslutet utgar fran av
namnden

beslutade ersattningar

Innefattar dven ersattning
till resursenheter och
ersattning avseende
asylsokande och
nyanldnda

Fristaende huvudman och
internationell skola samt
kommunal huvudman
soker och beviljas
tillaggsbelopp pa samma
villkor

Lagstiftningen reglerar
dock enbart bidrag till
fristdende huvudman



Arende

47  Beslutaifragaom elev tillhor
malgruppen for anpassad
grundskola samt beslut om elev
ska fa borja anpassad grundskola
vid 6 ars alder

4.8  Mottagande pa forsok av elevi
annan skolform

49  Rattatt efter skolpliktens
upphérande slutfora
utbildningen under ytterligare
tva ari grundskola eller anpassad
grundskola

410 Uppskjuten skolplikt

4,11 Forelagga elevs vardnadshavare
att iaktta sina skyldigheter
angdende skolplikt

4.11.1 utanvite

4.11.2 medvite

4.12 Ansokan om utdémande av vite

4.13  Skolskjuts

4.14 Busskort

415 Beslutaifragaom att fa fullgora
skolplikten pa annat satt

4.16 Beslutaifraga om skolpliktens
upphorande gallande elever som
varaktigt vistas utomlands

417 Beslutaifraga om skolpliktens
upphorande gallande elever vars
forhallanden ar sadana att det
uppenbarligen inte kan begaras
att barnet ska ga i skola

4,18 Beslutaifraga om mottagande
av elev fran utlandet

4.19 VYtterligare undervisningstid

420 Fordelningav

undervisningstiden mellan
arskurserna

Delegat

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Grundskoleutskott
Grundskoleutskott

Enhetschef Samordning
ochresursplanering

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Grundskoleutskott

Enhetschef Elevnara
insatser

Grundskoleutskott

Enhetschef Antagning
och placering
Rektor

Avdelningschef
Kommunal grundskola
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Forfattning
7kap.5,5boch
11288
skollagen

Anmarkning

7kap.8§
skollagen
7kap.16§
skollagen

Tkap.10§
skollagen
Tkap.23§
skollagen

Lagen om viten
9kap.15boch
21a8§

10 kap. 32 och
408§

11 kap.31loch
398§
skollagen

Enligt Reglemente for
skolskjuts och andra
elevresor

Enligt Reglemente for
skolskjuts och andra
elevresor

24 kap. 23-25 §§
skollagen

Tkap.2§
skollagen

Tkap.2§
skollagen

4 kap. 2 § SkolF

9 kap. 3 § SkolF
9 kap. 4 § SkolF



Arende

421

4.22

Besluta att anvanda

fjdrrundervisning i ett visst amne

Tilltradesbegransningar for
vardnadshavare, avseende

4.22.1 elevvid ordinarie skolenhet

4.22.2 elevvid resursenhet

Delegat

Avdelningschef

Kommunal grundskola

Rektor

Enhetschef Resursenhet
Avdelningschef

Kommunal grundskola

Forfattning
21kap.9§
skollagen

2kap.10§
skollagen

24 kap.20§
skollagen
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Anmarkning

Avser grundskola och
anpassad grundskola

5. Gymnasieskola och anpassad gymnasieskola

423 Beslutaifraga om sarskild
undervisning i hemmet eller pd
annan lamplig plats pa grund av
sjukdom eller liknande skal

Arende

5.1 Beslutaiindividarenden som
inte delegeratstill annan
delegat

5.2  Beslutaom plan for
introduktionsprogram

53 Beslutaom
gymnasieutbildning for
asylsokande elever 6ver 18 ar

5.4  Besluta om behorighet och
mottagande till

5.4.1 nationella program

5.4.2 International Baccalaureate

5.4.3 vidareutbildningiform av ett
fjarde tekniskt ar

5.4.4 introduktionsprogram
organiserade for grupp

5.4.5 introduktionsprogram med

enskild placering

Delegat
Gymnasieutskott

Gymnasieutskott

Gymnasieutskott

Handlaggare Antagning
och placering

Rektor
Rektor

Handlaggare Antagning
och placering

Rektor

Forfattning
Skollagen

17 kap.7§
skollagen

16 kap.36 &

16 kap. 43-44 §§
16 kap 47§
19kap.29§
skollagen

17akap. 18§
skollagen
17 kap. 12,14
och 19 §§
skollagen
17 kap. 10-12
och21§§
skollagen

Anmarkning

Se separat delegation
angdende behdrighet da
sokande saknar godkant
betygiengelska

Se separat delegation for
mottagande till
yrkesintroduktion och
individuellt alternativ vid
synnerliga skal

Avser aven sarskild variant
musik, Lundellska skolan

Se separat delegation
avseende International
Baccalaureate

Rektor beslutar om
placering



Arende

5.4.6

54.7

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

591

5.9.2

5.9.3
5.9.4

5.9.5

5.10

anpassad gymnasieskola
(malgrupp)

anpassad gymnasieskolas
individuella program

Besluta om mottagande till
introduktionsprogrammen
yrkesintroduktion och
individuellt alternativ vid
synnerliga skal

Besluta om behorighet till

program pa gymnasieskola da
sokande saknar godkant betyg

i engelska

Besluta att hansyn ska tas till

fardighetsprov vid urval till

utbildning inom det estetiska

omradet
Besluta att den sokande ska

genomga ett intradesprov for
attvisa att han eller hon har de
kunskaper och fardigheter som

kravs
Besluta om antagning till

nationella program

sarskild variant musik
International Baccalaureate

antagningvid en senare
tidpunkt

introduktionsprogram
organiserade for grupp
Besluta om interkommunal
ersattning avseende,

5.10.1 elev som gar ett

introduktionsprogrami en
annan kommuns
gymnasieskola

Delegat

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Enhetschef Antagning
och placering

Rektor
Rektor
Rektor

Enhetschef Antagning
och placering

Enhetschef Elevnara
insatser

Forfattning
18 kap. 5-7§§
19kap. 14§
skollagen

19 kap. 14 och
29 §§ skollagen

17 kap.11§
andra stycket
skollagen

16 kap. 32§
skollagen

7 kap. 5§ GyF

7 kap. 8 § GyF

7 kap.7och 13
§§ GyF

7 kap. 8§ GyF

17 kap. 23 och
26a8§
skollagen
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Anmaérkning

Innefattar dven erbjudande
om att gd i anpassad
gymnasieskolas
individuella program

Rektor beslutar om
placering

Efter att vid behov ha hort
rektor grundskola

| samband med antagning
vid en senare tidpunkt

Se separat delegation
angaende antagning vid en
senare tidpunkt

Se separat delegation i
frdga om antagning till
sarskild variant musik och
till International
Baccalaureate

Avser Lundellska skolan

Rektor pa aktuell skola
beslutar vid senare
tidpunkt an vid bérjan av
utbildningen

Vid enskild placering gors
ingen antagning



Arende

5.10.2 elev fran annan kommun som
gar ettintroduktionsprogram i
en av Uppsala kommuns
gymnasieskolor

5.10.3 elevsom garien annan
kommuns anpassade
gymnasieskola

5.10.4 elev fran annan kommun som
garien av Uppsala kommuns
anpassade gymnasieskolor

5.11 Bidragtill huvudman for elev
pa nationellt programii
fristaende gymnasieskola i

Uppsala kommun

5.12 Bidragtill huvudman for elev
pa introduktionsprogrami
fristdende gymnasieskola i

Uppsala kommun

5.13 Bidragtill huvudman for elev
pa nationellt programi
fristdende gymnasieskola i

annan kommun

5.14 Bidragtill huvudman for elev
avseende ett fjarde skolar pa
nationellt program i fristdende

gymnasieskola i annan kommun

5.15 Bidragtill huvudman for elev
pa introduktionsprogram i
fristdende gymnasieskola i

annan kommun, avseende

5.15.1 yrkesintroduktion, individuellt
alternativ och
sprakintroduktion

5.15.2 programinriktat val

5.16 Bidragtill huvudman forelevi
internationell gymnasieskola
5.17 Tillaggsbelopp for

extraordindrastodatgarder

Delegat
Rektor

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Enhetschef Samordning
ochresursplanering

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Elevnara
insatser

Enhetschef Samordning
och resursplanering
Enhetschef Samordning
och resursplanering
Enhetschef Elevnara
insatser
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Forfattning
17 kap. 23 och
26a8§
skollagen

Anmarkning

19kap.43-44a
§§ skollagen

19 kap. 43-44 a
§§ skollagen

16 kap. 52§ och Beslutet utgar fran av
19kap. 45§ namnden
skollagen beslutade ersattningar

17 kap.29§
skollagen

16 kap. 52§
skollagen

16 kap. 15§
skollagen

17 kap.29§
skollagen

24kap.6a§
skollagen
16 kap. 54 &
19kap. 47§
24 kap.6a§
skollagen

Fristaende och
internationell skola samt
kommunal huvudman
soker och beviljas
tillaggsbelopp pa samma
villkor

Lagstiftningen reglerar
dock enbart bidrag till
fristdende huvudman



Arende

5.18 Besluta om antalet platser som
ska avsattas for fri kvot

5.19 Besluta att en elevs utbildning
pa ett nationellt program till
sitt innehall faravvika fran vad
som annars galler for

programmet

Besluta om vilka kurser som
ska erbjudas som
programférdjupning

5.20

Besluta om vilka kurser som
ska erbjudas som individuellt
val

5.21

5.22 Besluta att
utbildningen/undervisningen
pa ett nationellt program far
fordelas 6ver langre tid an tre
ar

5.23 Besluta att utbildningen pa
introduktionsprogram far
bedrivas i mindre omfattning
anvad som motsvarar

heltidsstudier

Besluta i fraga om ekonomiskt
stod till inackordering for
eleverien gymnasieskola med
offentlig huvudman

Besluta i fraga om skolskjuts
och elevresor

5.24

5.25

5.26 Bevilja elev pariksrekryterande
idrottsutbildning utokad
utbildningstid till fyra ar
Besluta att anvanda
fjarrundervisning i ett visst

amne

5.27

5.28 Tilltradesbegransningar for

vardnadshavare

5.29 Ingd samverkansavtalom

nationell idrottsutbildning

Delegat

Avdelningschef
Kommunal
gymnasieskola

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Enhetschef Antagning
och placering

Enhetschef Samordning
ochresursplanering

Rektor

Avdelningschef
Kommunal
gymnasieskola

Rektor

Enhetschef Samordning
och resursplanering

Forfattning
7 kap. 3§ GyF

16 kap. 14§
skollagen

4 kap. 6 § GyF

4 kap. 78§ GyF

16 kap. 15§
skollagen
9 kap. 7§ GyF

17 kap.6§
skollagen

15kap.32§
skollagen

18 kap. 30 och
358§
skollagen
Lagen om
kommunernas
skyldighet att
svara for vissa
elevresor

21kap.9§
skollagen

2kap.10§
skollagen
2kap.2b§och
15kap.30a§
skollagen
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Anmarkning

Vid sarskilda skal

Vid sarskilda skal

Enligt Reglemente for
skolskjuts och andra
elevresor

Ska beslutas senast under
berord elevs vartermin i
arskurs 1

Avser gymnasieskola och
anpassad gymnasieskola



Arbetsordning

Sida 21 (26)

Av foljande forteckning framgar en fordelning av namndens arbetsuppagifter till
ansvariga tjanstepersoner. Forteckningen beslutas av namnden men utgor inte
delegation i kommunallagens bemérkelse. Atgérder som vidtas med stéd av denna
forteckning ska alltsa inte anmalas till namnden.

Arbetsuppgift

1.

11

1.2

2.

Ratt att narvara och yttra sig vid
namndens sammantraden,

avseende

samtliga sammantraden

sammantraden som ror egna
arenden inom verksamhetsomradet

Underteckna namndens handlingar

Underteckna beslutsattest av

sammantradesuppgift for

narvarande fortroendevald

Ta emot delgivning och
rekommenderat brev

Besvara brev stallda till namnden

Prova om overklagande kommit in i

ratt tid

Ansvarig

Namndsekreterare
Utbildningsdirektor
Avdelningschef
Ekonomichef
Kommunikator
Verksamhetscontroller
HR-chef

Chef pedagogiska lokaler
Handlaggare

Berord enhetschef
Ordférande
Sekreterare
Utbildningsdirektor

Ordforande
Sekreterare

Registrator
Avdelningschef
Enhetschef
Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Utbildningsdirektor
Beslutsfattare
Handlaggare for arendet
Ansvarig chef
Registrator

Anmarkning

Namndens presidium har narvaro- och
yttranderatt vid skolformsutskotten,
utom vid behandling av
individarenden

Beslut som fattas med stéd av
delegation samt skrivelser, avtal och
andra handlingar som upprattas med
anledning darav undertecknas av den
som fattat beslutet eller den som
annars utses

Ratten att underteckna namndens
handlingar innebar aven en ratt att

teckna kommunens firma inom
namndens ansvarsomrade

6 kap. 36 § KL

Galler brev stallda till nAmnden

Endast om 6verklagandet kommitin i
ratt tid



Arbetsuppgift

1.

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

19.1
19.2
20.

21.

22.

Ansvara for namndens systematiska
informationsforvaltning

Utse dataskyddsombud

Ansvara for de arbetsuppgifter som i
Ovrigt ankommer pa den
personuppgiftsansvarige

Utse ombud att fora ndmndens talan
Utse attestanter

Godkanna tjansteresa utanfor
landets granser for
utbildningsdirektoren

Ansvara for arbetsmiljouppgifter

Ansvara enligt miljobalken

Prova om handlingar och uppgifter
ur handlingar kan [amnas ut

Foretrada i domstol och 6vriga
myndigheter

Kompetensutveckling och
nodvandiga insikter i de foreskrifter
som galler for skolvasendet

Anmalan om tvasprakig
undervisning till Skolinspektionen

Anmala fjarrundervisning till
Skolinspektionen, som utfors

inom kommunens egna skolor
atannan huvudman

Ansvara for att skaffa platser for det
arbetsplatsforlagda larandet och att
detta uppfyller de krav som finns for
utbildningen

Ta emot anmalan om krankande
behandling

Skyndsamt utreda
omstandigheterna kring de uppgivna
krankningarna och i forekommande
fall vidta de atgarder som skaligen
kan kravas for att forhindra
krankande behandling i framtiden

Ansvarig

Avdelningschef
Hemkommun

Utbildningsdirektor
Utbildningsdirektor

Utbildningsdirektor
Utbildningsdirektor

Namndordforande

Utbildningsdirektor

Utbildningsdirektor

Den tjdnsteperson som har
ansvar forvarden av
handlingen

Enhetschef
Kommunjurist

Rektor

Avdelningschef Kommunal
grundskola

Enhetschef Flersprakighet
Enhetschef Flersprakighet
Rektor

Handlaggare Kvalitet och
uppfoljning
Rektor
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Anmarkning

Enligt kommunfullmaktiges Riktlinjer
for arkiv i Uppsala kommun (KSN-2016-
2175)

Dataskyddsforordningen

Omfattar att utse
dataskyddssamordnare

Omfattar utfardande av fullmakt

Enligt kommunfullmaktiges
Attestreglemente for Uppsala kommuns
ndmnder

Enligt kommunstyrelsens Riktlinjer for
fordelning av arbetsmiljéuppgifter
(KSN-2014-1386)

UBN 2015-03-25, § 46

6 kap.30ch4§§ OSL, se
delegeringsforteckningen om
avslagsbeslut ska fattas

GOrs inom ramen for tjansten i de
arenden som tjanstepersonen
ansvarar for och utifran de beslut som
fattats av behorig beslutsfattare

2 kap. 34 § skollagen

9 kap. 17 § SkolF

5 a kap. 6 § SkolF
4 akap. 6 § GyF

4 kap. 12 § GyF

6 kap. 10 § skollagen

6 kap. 10 § skollagen



Arbetsuppgift

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Taemot anmalan om att elev inte
tillhor anpassad grundskolas eller
anpassad gymnasieskolas malgrupp
samt skyndsamt utreda fragan

Tillsyn over att skolplikten fullgors

Taemot anmalan om att
franvaroutredning har inletts
Lamna uppgift om att
franvaroutredning har inletts till
hemkommunen

Lamna uppgift tillhemkommunen
om nar skolpliktig elev slutar vid en
skola med kommunal huvudman

Prova hur skolplikt som fullgors pa
annat satt utfaller

Ta emot information om avstangning
av elevinom grundskolan

Ta emot information om avstangning
av elevinom gymnasieskolan

Erbjuda sprakval

Ansvara for namndens
sakerhetsskydd

Ansvarig

Handlaggare Elevnara
insatser

Avdelningschef Barn och
elevhalsa

Handlaggare Elevnara
insatser

Handlaggare Elevnara
insatser

Rektor pa den skola dar
eleven ar inskriven

Handlaggare Elevnara
insatser

Verksamhetsomradeschef

Verksamhetsutvecklare med
sarskilt ansvar for
avstangningsarenden
Avdelningschef Kommunal
grundskola

Utbildningsdirektor
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Anmarkning

7 kap. 5 a § skollagen

18 kap. 6 § skollagen

7 kap. 21 § skollagen

7 kap. 19 a och 22 §§ skollagen

7 kap. 22 § skollagen

Avser elev som ar folkbokford i annan
kommun

7 kap. 22 § skollagen

Avser elev som ar folkbokford i annan
kommun

24 kap. 24 § skollagen

5 kap. 16 § skollagen

5 kap. 21 § skollagen

9 kap. 5-7 §§ SkolF

Sakerhetsskyddsplanen faststalls av
sakerhetsskyddschef,
kommunledningskontoret

Se 2 kap. 12 § i Sakerhetspolisens
foreskrifter om sakerhetsskydd
(PMFS 2022:1)



Sida 24 (26)

Relaterade dokument

Reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga namnder i Uppsala kommun
Arbetsgivarstadgar for Uppsala kommun

Attestreglemente for Uppsala kommuns namnder

Reglemente for intern kontroll inom Uppsala kommun och dess helagda bolag
Delegations- och arbetsordning fér kommunstyrelsen

Riktlinjer for fordelning av arbetsmiljouppgifter

Riktlinjer for arkiv i Uppsala kommun

Regler for ekonomiska ersattningar till fortroendevalda i Uppsala kommun
Kriterier for val och placering i forskola och pedagogisk omsorg

Kriterier for val och placering i forskoleklass, grundskola och anpassad
grundskola

Kriterier for placering i fritidshem och pedagogisk omsorg

Kriterier for val, antagning och placering till gymnasieskola och anpassad
gymnasieskola

Kriterier for skolskjuts, busskort vald skola och elevresor
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Kommunallagens regler om delegering av
arenden inom en namnd

6 kap. Styrelsen och 6vriga namnder
Delegering av drenden

37 § En namnd far delegera beslutanderatten till presidiet, ett utskott, en ledamot, en
ersattare eller en automatiserad beslutsfunktion i ett visst drende eller en viss grupp av
arenden. En namnd far aven uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§.

38 § Beslutanderatten far inte delegeras nar det géller

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har dverklagats,

3. drenden som rér myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats over till
namnden, eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderétten far inte heller delegeras till automatiserad beslutsfunktion nar det
galler

1. adrenden dar beslut 6verklagas enligt bestimmelsernai 13 kap.

2. arenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far Gverklagas
3. drenden om upphandling, eller

4, drenden om valfrihetssystem

39 § En namnd far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som namnden har
utsett, att besluta pd néamndens vagnar i drenden som ar sa bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas.

Anmédilan av beslut

40 § Namnden ska besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 37 § ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska protokollforas
sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestdmmelsernai 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmalas vid ndmndens ndsta sammantrade.
Utskott

41 § En namnds beslutanderatt far enligt 37 § delegeras till ett utskott. Ett utskott kan
ocksa ha till uppgift att bereda namndens drenden.

42 § En namnd ska valja utskott bland ledamoterna och ersattarna i namnden.
Bestammelsernai lagen (2022:629) om proportionella val i kommuner och regioner ska
datillampas.

43 § En namnd ska valja utskott bland ledamoterna och ersattarna i namnden.
Bestdammelsernai2 § lagen (1992:339) om proportionellt valsatt ska da tillampas.
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7 kap. Anstallda
Delegering av drenden

5§ En namnd far uppdra at en anstalld hos kommunen eller landstinget att besluta pa
namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall
som avses i 6 kap. 38 §.

6 § Om en ndmnd med stdd av 5 § uppdrar at en forvaltningschef inom namndens
verksamhetsomrade att fatta beslut, far namnden overlata at forvaltningschefen att i
sin tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen eller landstinget att fatta
beslutet.

7§ Om en namnd med stdd av 5 § uppdrar at en anstalld att besluta pa namndens
vagnar, far namnden stélla upp villkor som innebér att brukarna av ndmndens tjanster
ska ges tillfalle att lagga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.

Namnden far ocksa bestimma att en anstélld far fatta beslut endast om foretradare for
brukarna har tillstyrkt beslutet.

Anmédilan av beslut

8 § Namnden ska besluta om i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska
protokollforas sarskilt, om beslutet far dverklagas enligt bestammelsernai 13 kap.



