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Innehall

* Information om processen godkand aktor

* Ansok om att bli godkand aktor i tre steg

e 1 - Registrera dig som ny privatkund

e 2 - Skapa en foreningsansokan eller registrera foretag ( ovrig
organisationsform)

* 3 -Ansok om att bli godkand aktor

e Var hittar man de bidrag man kan s6ka?
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Varfor godkand aktor

» FOr att kunna soka bidrag maste ni som sokande stalla er
pakom ett antal principer och redovisa dokument som
pekraftar att ni gor det.

* Genom det forsakrar sig kommunen om att den sokande
aktoren inte motverkar det demokratiska styrelseskicket
eller samhallets grundlaggande varderingar och har en
fungerande ekonomisk forvaltning.

* Ansokan om att bli godkand aktor sker i systemet




) uoesat,
Processen skapa kund och bli godkand aktor

Om du inte har varit kund i Interbook Go tidigare behover du ga igenom
tre steg for att bli godkand aktor. Stegen ar:

1. Bliprivatkund i systemet

2. Skapa din organisation genom att gora en foreningsansokan eller
registrera foretag

3. Ansok om att bli godkand aktor

Har din organisation bokat lokal tidigare sa har du redan ett konto och
kan ga direkt in pa steg 3.



Min forening ar redan kund men jag kan
inte logga in?

Det kan var sa att din forening finns i systemet redan for ni
nar bokat lokaler. Kan du anda inte valja foreningen nar du
loggar in med din e-legitimation ar det for att ditt
nersonnummer inte finns inlagt pa din anvandare. Hor av
dig till bidragktn@uppsala.se sa kan du fa hjalp med det.

Efter det kommer du kunna logga in pa din forening och

gora steg 3, ansoka om att bli godkand aktor for att soka
bidrag.

©
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1. Skapa en privatkund

System for bokning och bidrag



. Uppsala
Skapa en privatkund U kommun
Uppsala ‘

kommun -] Loggain

‘ﬁ Hem -

Planerat driftsstopp av systemet tisdag 28/5 klockan 08:00 till 10:00.

Boka lokal, sék bidrag och hitta féreningar
= Féreningsregister Vélkommen till Uppsala kommuns tjénst for att boka lokal, sdka bidrag och hitta féreningar.

Sék/Boka

Logga in for att boka lokal eller soka bidrag. Du behover inte logga in for att se lediga tider eller soka |
foreningsregistret.
Logga in — endast med e-legitimation . o n e n
Tilganglighetsredogorelse Klicka pa "Logga in".
Fér din sakerhet infor vi krav pa e-legitimation fér alla i systemet for bokning och bidrag, fran 20 maj 2024.
Om du tidigare har loggat in i systemet med anvandarnamn och lgsenord eller pa ett gemensamt konto
maste du darfér uppdatera ditt konto med personnummer, personlig e-postadress och bérja anvanda e-
legitimation

© 2024 Explizit Public Service AB

Gér du inte det kommer du inte att kunna logga in efter 20 maj.

Eftersom inloggningen blir personbunden gar det inte att dela konto med flera anvandare. Om foreningen
har en gemensam e-postadress kan den bara anvandas av en person. Alla anvandare behdver skapa eget
konto som sedan kan kopplas till en roll i féreningen.

Webbadress: uppsala.ibgo.se



U I
Skapa en privatkund Lﬁ‘%’j Kommun

E-LEGITIMATION >

MEDARBETARE >

Klicka pa "+".

NY PRIVATKUND + /
AT EI'C denna knapp om du =aknar anvandare eller om du redan har en anvandare, men inte som privatperson.



U I
Skapa en privatkund L%’J Kommun

Registrera kund

E-post
% Fyll i e-post och sedan OK

BankliD

Mobilt BankID . . .
Vilj sedan ett alternativ att logga in med

Freja elD+




Skapa en privatkund (&) kohmmun

* Fyll i den information som efterfragas, spara
e Skriv in e-postadressen igen

* En kod skickas till din e-post

* Ange koden
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2. Foreningsansokan
eller registrera foretag

(ovrig organisationsform)
System for bokning och bidrag

11



Foreningsansokan eller registrera foretag (ovrig organisationsform)

Loggain

/ Klicka pa ”E-legitimation

E-LEGITIMATION >

»

MEDARBETARE >
NY PRIVATKUND +
Anvand denna knapp om du saknar anvindare eller om du redan har en anvindare, men

inte som privatperson.

U Uppsala
kommun

-] Loggain

~—_

Klicka pa "Logga in".

Logga in fér att boka lokal eller s6ka bidrag. Du behéver inte logga in fér
att se lediga tider eller sdka i fireningsregistret.

.. Vihar
uppgraderat tjansten fér bokning och bidrag. Du som redan &r kund hos
055 har fatt en aktiveringskod via e-post som du ska logga in med.
Kontakta bokning@uppsala.se om du inte fatt ndgon kod. Ange
namn/foretag /forening/skola, féreningsansvarig/kontaktperson, e-
postadress och mobilnummer sa hjdlper vi dig med inloggningsuppgifter.
Ar du trénare - kontakta fdreningsansvarig f&r att fa hjilp att logga in.



Uppsala
Foreningsansokan eller registrera foretag (ovrig organisationsform) L{%”J kommun

Loggain Loggain

Valj kund och roll
Vilj kund och roll @ [P{i m Isaksson Privatperson -
|
VALJ

KIiCka p5 N OCh Vﬁlj \ . N Y )]
privatperson. Klicka pa "valj
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Foreningsansokan eller registrera foretag (Ovrig organisationsform)

@J Uppsala
% ) kommun

A  Hem
= Information
Kontakta oss
S5k/Boka Féljande anldaggningar ar majliga att boka:
] Seong 5 « Inomhushallar, matsalar, aulor och simhallar fram till 18 augusti 2024
[-; Sdsongsansdkan
Istid kan bokas | Granby C-hall fram till och med 28 juli 2024
Mina bokningar Konstgrasplaner fram till och med 5 januari 2025

Grasplanerna kan bokas 13 maj-29 september 2024, med undantag for 1 juli-21 juli, 2024
Om du vill boka &vrig tid eller tid for cup, lager eller evenemang, skriv till bokning@uppsala.se.

Prenumerationer

»

Fareningsregister

P

Anvandaruppgifter

Pa Uppsala.se hittar du viktig information om vara anldggningar, bokning, nyckelutlamning och felanmaélan.

Klicka pa ”Mitt konto”

Jindra din e-postadress

Byt l5senord

Historik

Valj Foreningsansokningar om du ar en
ideell forening eller Registrera foretag

(ovriga organisationsformer som stiftelser,
Ta bort samtycke/Glom mig trossamfund och ekonomiska foreningar)

= Logga ut

Fareningsansokningar

Registrera firetag

© 2024 Explizit Public Service AB



Foreningsansokan eller registrera foretag (Ovrig organisationsform)

—~—
CnoO
Fal

Ideella foreningar skapar en forening genom
att gora en foreningsansokan. Det ar en
ansokan som handlaggs manuellt och det kan
ta nagra dagar.

Alla 6vriga organisationsformer registrerar
sig som ett foretag. Registreringen sker
automatiskt.

©

Uppsala
kommun
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Foreningsansokan eller registrera foretag (Ovrig organisationsform)

° Mitt konto = Fdreningsansokningar

Foreningsansokningar

Dinansdkan ar mottagen
Klicka pa "Ny ansokan” ==p

[ wAnsdkan nr Kund Status Skapad
[ 1020 Isaksson FC Godkind ansdkan 2024-04-02 w
O 1026 Kaffemuggens IF Mottagen anstkan, gf hanterad 2024-05-17 W

Forsta Foregiende 1 MNasts Eiztd /

Har ser du tidigare och nya ansékningar och
du kan aven folja statusen for din ansékan.



Foreningsansokan

=

Fyll i uppgifter som ar
obligatoriska (*)

Det ar totalt 6 stegi en
foreningsansokan, fyll i
informationen som
efterfragas i varje steg och
skicka sedan in ansokan.

Grunduppgifter
=3

Skapa inloggning

Repistrera styrelse Dokument

Grunduppgifter

L%’J Uppsala
kommun

Forsakran Skicka forfragan

Fyll i grundupplysningar om fareningen.

Foreningens uppgifter

Namn*

Plusgiro

Clearingnr

[Civi vill att uppgifterna ska visas i det offentliga foreningsregistret

Kontaktuppgifter

Adress”

Ort”

E-post

Kategori

Féreningskategori™
Vil
Féreningsverksamhet™
Vil
Ta bort

Fareningsverksamhet

Ovrigt

Organisationsnummer*

Bankgiro

Kontonr

Cfo adress

Mobilnummer

Hemsida

Organisationer

vl v

RF-nummer

Postnummer*

Telefon

Annan organisation

SPARA UTKAST MASTA

Du kan alltid spara din ans6kan
och fortsitta pa den senare,
genom att klicka pa ”Spara
utkast”



Foreta;

osregistrering
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1
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©
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Kontakta oss
Sok/Boka

Mina bokningar
Prenumerationer
Foreningsregister
Anlaggningar
Mitt konto
Anvindaruppgifter

Bndra din e-postadress

Fs
° Mitt konto > Registrera foretag

Registrera foretag

Ar du inte en ideell forening,
—= registrerar du dig som ett foretag.

Registreringen sker automatiskt.

Kund *

Adress*

Mobilnummer

Organisationsnummer *

Posthnummer*

E-post

Oort*

SPARA
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3. Ansok om att bli godkand aktor
for att soka bidrag.

System for bokning och bidrag



Ansokan godkand aktor, hantering

* Ansokan om godkand aktor hanteras av handlaggare
 Vid behov kan handlaggare fraga efter komplettering
* Handlaggare fattar beslut om godkand aktor

* Niaviserasisystemet

* Den har processen kan ta upp till en vecka

« Nar ni ar godkand aktor, sa kan ni soka eventuella bidrag

©

Uppsala
kommun
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Bifoga dokument, senaste antagna/aktuella L*%’J kommun

Ideell forening Foretag/ovriga organisationer

Stadgar » Arsredovisning motsvarande

Verksamhetsplan * Kontobevis fran bank

Verksamhetsberattelse
Arsmotesprotokoll
Balansrapport
Resultatrapport
Revisionsberattelse

Protokoll fran
konstituerande mote

Kontobevis fran bank



, : . . R ] Uppsala
Ansok om att bli godkand aktor for att soka bidrag U kommun

-] Loggain

Loggain

/ Klicka pa ”E-legitimation

E-LEGITIMATION >

»

MEDARBETARE >
NY PRIVATKUND +
Anvand denna knapp om du saknar anvindare eller om du redan har en anvindare, men

inte som privatperson.

~—_

Klicka pa "Logga in".

Logga in fér att boka lokal eller s6ka bidrag. Du behéver inte logga in fér
att se lediga tider eller sdka i fireningsregistret.

.. Vihar
uppgraderat tjansten fér bokning och bidrag. Du som redan &r kund hos
055 har fatt en aktiveringskod via e-post som du ska logga in med.
Kontakta bokning@uppsala.se om du inte fatt ndgon kod. Ange
namn/foretag /forening/skola, féreningsansvarig/kontaktperson, e-
postadress och mobilnummer sa hjdlper vi dig med inloggningsuppgifter.
Ar du trénare - kontakta fdreningsansvarig f&r att fa hjilp att logga in.



Uppsal
Ansok om att bli godkand aktor for att soka bidrag L%'J kommun

Loggain Logga in

Vilj kund och roll
Vilj kund och roll @ [Isaksson FC Ansvarig frening v
|

Klicka pa ” " och vilj din \
fﬁrening. KIiCka pé ”\lélj"

Viktigt att tanka pa: Du ska inte logga in
som privatkund, utan som forening eller
foretag (Ovriga organisationsformer)



Ansk om att bli godkand aktor for att soka bidrag (&) kShmun

Uppsala Testfarening
@J kommun "o

Inloggad: Kim Isaksson

ﬁ Hem
- Information Meddelande
Kontakta oss
S5k/Boka Féljande anlaggningar ar mdjliga att boka: Inbjudan till Féreningsdialog med Idrottsmingel den 16 maj 17apr2024 ® B
= Sisongsansokan « Inomhushallar, matsalar, aulor och simhallar fram till 18 augusti 2024 . L . _
« Istid kan bokas i Granby C-hall fram till och med 28 juli 2024 Dialogmbte sasongsansdkan HT24/VT25 123pr20¢ © W
= Mina bokningar » Konstgrasplaner fram till och med 5 januan 2025
« Grasplanerna kan bokas 13 maj-29 september 2024, med undantag fér 1 juli-21 juli, 2024 Paminnelse sisonesansokan HT24/VT25 8mar2024 @ B
=, Prenumerationer » Om du vill boka ovrig tid eller tid for cup, l1ager eller evenemang, skriv till bokning@uppsala.se. b )
= Féreningsregister Paminnelse - Sista dagen for anmalan 05mar2024 ® B

Pa Uppsala.se hittar du viktig information om vara anlaggningar, bokning, nyckelutldmning och felanmilan.

- Forening ~

Grunduppgifter

Klicka pa ”Forening”

Styrelse

— Ar du inloggad som foretag (6vriga
organisationsformer) star det
foretag istallet for forening

Dokumenthantering
Inpassering

Historik

Anvandare

<4—— Klicka p& "Bidragsberittigad aktor”

% Bidrag w
- Mitt konto W

[—> Logga ut

© 2024 Explizit Public Service AB

Tillgénglighetsredoggrelse



Ansok om att bli godkand aktor for att soka bidrag L%’J Komraun

Ansokan bidragsberattigad aktor

Ansdkningsformulir Status Skapad

Godkand forening for att s6ka bidrag

Rader per sida: 10 -

Klicka pa ”+”



Ansék om att bli godkénd aktér for att soka bidrag (&) ko

For att kunna soka bidrag maste ni som sdkande stilla er bakom ett antal principer och redovisa dokument som bekraftar att ni gbr det. Exempelvis handlar det om stadgar och senaste drsméteshandlingarna. Genom det férsdkrar sig kommunen om att den

sokande aktdren &r demokratisk och har en fungerande ekonomi.

Principer

I —
Fir att bli godkidnd aktar for att s6ka bidrag maste du stilla dig bakom dessa principer som kommer fran Policy fér samverkan med aktérer i féreningslivet och det fria kulturlivet

* Aktéren ska bedriva verksamhet utifran demokratiska principer och arbetsformer.
Aktoren och dess foretridare far inte utdva, rattfardiga, frimja eller uppmana till vald, tvang eller hot eller pa annat otillbérligt sitt krinka den enskildes grundldggande fri- och rittigheter.
Verksamhet som riktar sig till barn och ungdomar ska priglas av ett tobaks-, alkohol-, doping- och drogfritt farhallningssatt och en miljs fri frin spel med pengar.

Verksamhet ska ha sin utgdngspunkt i Barnkonventionen och arbeta for alla barns sjalvklara ratt att f4 sina grundlaggande behov och rittigheter tillgodosedda.

Aktoren ska vara 6ppen far alla som instammer i aktdrens malsittning och alla oavsett kin, kdnsoverskridande identitet och uttryck ska ha en jamn fordelning av makt och inflytande i organisationen och i dess verksamhet (Undantag kan goras om
det finns berdttigat syfte).

Aktoren ska framja ménskliga rittigheter och motverka rasism och diskriminering utifrdn kon, kénséverskridande identitet eller uttryck, religion eller annan trosuppfattning, sexuell liggning, etnisk tillhérighet, lder eller funktionsnedsittning, och
arbeta for ett inkluderande och Gppet samhille dir alla har samma rattigheter och mdéjligheter (Undantag kan géras om det finns berittigat syfte.

Godkann principerna

Harmed intygar jag att organisationen jag foretrdder staller sig bakom och verkar enligt principerna ovan frén policy for samverkan med
foreningslivet och det fria kulturlivet.

’ L3s igenom principerna och
klicka sedan i kryssrutan



Ansk om att bli godkand aktor for att soka bidrag (&) kShmun

Kontouppgifter

Vilj en utbetalningsmetod frin dropdown-listan nedan och fyll sedan i de tillhérande uppgifterna i rutan nedanfar. Vi vill att man anger ett bankgiro- eller plusgironummer om majligt. Du behéver dven bifoga ett kontobevis frin din bank far
verifiering, se bifoga dokument ldngre neriansdkan.

Valj ett alternativ for utbetalning i dropdown-listan.”

Ange kontouppgifter, var noga med att inkludera clearing uppgifter om du har valt kontonummer som utbetalningsalternativ.

Bifoga féljande dokument

I listan nedan finner du dom dokument som behdver bifogas. Namnge girna varje dokument efter dokumenttyp som efterfrigas i listan. Om du redan har bifogat nigra utav dom dokumenten som efterfrigas i ett tidigare skedde, bifoga endast dom
dokument som s3 fall saknas.

. d . .o . . o

- ereamhetspien Fyll i ansékan med den information som efterfragas och
et < bifoga de dokument som star listade i "bifoga féljande

* Revisionsberitelse dokument" Som foéretag (6vrig organisationsform)

* Protokoll f&r konstituerande mate ° .

* Bevis pd bankgironummer plusgironummer eller kontonummer efterfragas fa rre dOku ment.

Ska du s6ka bidrag fran idrotts- och fritidsnamnden?

Avser ni anstka om bidrag hos Idrotts- ech fritidsndmnden. Handlaggare kemmer att kontakta er for kompletterande dokument. O

Bifoga bilaga*

|_U_I Dra




Ansk om att bli godkand aktor for att soka bidrag (&) kShmun

SPARA UTKAST SKICKA IN ANSOKAN 4= Klicka pa ”Skicka in ansokan”

Ansokan bidragsberattigad aktor

Ansokningsformular Skapad

Godkand forening for att soka bidrag 2024-05-24 Q,

Nar ansékan har fatt ett beslut /
uppdateras statusen fér ansokan.
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Soka bidrag

System for bokning och bidrag



oka bidrag

Loggain

/ Klicka pa ”E-legitimation

E-LEGITIMATION >

»

MEDARBETARE >
NY PRIVATKUND +
Anvand denna knapp om du saknar anvindare eller om du redan har en anvindare, men

inte som privatperson.

U Uppsala
kommun

-] Loggain

~—_

Klicka pa "Logga in".

Logga in fér att boka lokal eller s6ka bidrag. Du behéver inte logga in fér
att se lediga tider eller sdka i fireningsregistret.

.. Vihar
uppgraderat tjansten fér bokning och bidrag. Du som redan &r kund hos
055 har fatt en aktiveringskod via e-post som du ska logga in med.
Kontakta bokning@uppsala.se om du inte fatt ndgon kod. Ange
namn/foretag /forening/skola, féreningsansvarig/kontaktperson, e-
postadress och mobilnummer sa hjdlper vi dig med inloggningsuppgifter.
Ar du trénare - kontakta fdreningsansvarig f&r att fa hjilp att logga in.



Soka bidrag L%’J U

Loggain Logga in

Vilj kund och roll
Vilj kund och roll @{ [Isaksson FC Ansvarig frening v
|

Klicka pa ” " och vilj din \
fﬁrening. KIiCka pé ”Vélj"

Viktigt att tanka pa: Du ska inte logga in
som privatkund, utan som forening eller
foretag (Ovriga organisationsformer)



Sbka bidrag (&) kohmmun

F .3 Hem ° Bidraz = Bidragoch ansdkningar
E Kontakta oss . .e .
Bidrag och ansokningar
S6k/Boka
Mina bokningar . . e . . L . o , .
For att se bidragshistorik for din férenings ansokta bidrag klicka i rutan framfor respektive bidrag och klicka sedan p3 visa.
= Prenumerationer
Du kan ocksa skapa nya ansokningar genom att klicka pa "ny bidragsansokan +".
= Féreningsregister

Du kan dven &ndra, ta bort och visa ansokningar.

9 Anldggningar
Mar ni ansoker om skollovsstdd maste ni marknadsfara era aktiviteter pd: www.kubikuppsala.se

a.  Férening / Klicka pa "Bidrag".
E Bidragsar
-3 Mitt konto v 2024 ‘ NY BIDRAGSANSOKAN |

EP Logga ut /
Klicka pa "Ny bidragsansékan".
I Y
® 2024 Explizit Public Service AB

Tillgénglighetsredogérelse O wBidragsansokansnr Bidragsar Bidragsart Inskickad datum Status
(] 20800 2024 Projektbidrag barns och ungas fria tid host 2024-03-25 For utbetalning
O 20801 2024 Projektbidrag barns och ungas fria tid host 2024-03-25 For utbetalning

Har ser du tidigare och nya ansdkningar och
du kan aven folja statusen for din ansékan.



Soka bidrag L%’J U

Hem ° Bidrag = Bidragoch anstékningar = Skapa bidragsansékan

Kontakta oss

Skapa bidragsansokan

@ 0O >

Sok/Boka

&

Mina bokningar . o . .. , . .
Kontrollera att uppgifterna om din forening stammer. Ga in under rubriken Forening och se dver

Prenumerationer grunduppgifter, styrelsemedlemmar och medlemsantal.

1
Ji

VElj vilket bidrag du vill anscka om och klicka sedan pa spara s3 visas en ny sida mad

= Féreningsregister
ansokningsformular. Fyll i uppgifterna i formuliret och skicka in din ansokan. Du kan Gven

9 Anliggningar spara din ansokan for att fortsatta vid ett senare tillfalle.

-  Férening v
E Bidrag
2. Klicka pa "Skapa ans6kan"
3 Mitt konto v \
= Logga ut s
E =E wValj  Namn Sista ansokningsdag €
mer
® 2024 Explizit Public Service AB O Projektbidrag barns och ungas fria tid Runa 2024-06-14 W
smlioheteredoateeloe I den har listan ser du de bidrag som
Hliezncliohetsredossisise . . ) . 8 O Utbildning: Projektbidrag 2024-05-31 v
du ar berattigad till att soka
@ Uthildning: Verksamhetshidrag 2024-05-31 v

1. Kryssai ett bidrag du
vill s6ka.



L%J Uppsala
kommun
Mer information och fragor

Information om bidragen: https://www.uppsala.se/bidrag-
foreningar

Inloggning till systemet: uppsala.ibgo.se


https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uppsala.se%2Fbidrag-foreningar&data=05%7C02%7CKim.Isaksson%40uppsala.se%7C04d05cbb4845410a44b608dc8919dd3b%7C86932a3637af420489f2ed1ee095f45a%7C1%7C0%7C638535991375731611%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IBpcPAKLhEPfYe70PKb%2BL1F49IFUVjHXMYL2pWzlFbs%3D&reserved=0
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uppsala.se%2Fbidrag-foreningar&data=05%7C02%7CKim.Isaksson%40uppsala.se%7C04d05cbb4845410a44b608dc8919dd3b%7C86932a3637af420489f2ed1ee095f45a%7C1%7C0%7C638535991375731611%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IBpcPAKLhEPfYe70PKb%2BL1F49IFUVjHXMYL2pWzlFbs%3D&reserved=0

U Uppsala
kommun
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