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Innehåll

• Information om processen godkänd aktör

• Ansök om att bli godkänd aktör i tre steg

• 1 - Registrera dig som ny privatkund

• 2 - Skapa en föreningsansökan eller registrera företag ( övrig 
organisationsform)

• 3 - Ansök om att bli godkänd aktör

• Var hittar man de bidrag man kan söka?
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Varför godkänd aktör

• För att kunna söka bidrag måste ni som sökande ställa er 
bakom ett antal principer och redovisa dokument som 
bekräftar att ni gör det.

• Genom det försäkrar sig kommunen om att den sökande 
aktören inte motverkar det demokratiska styrelseskicket 
eller samhällets grundläggande värderingar och har en 
fungerande ekonomisk förvaltning.

• Ansökan om att bli godkänd aktör sker i systemet



Processen skapa kund och bli godkänd aktör
Om du inte har varit kund i Interbook Go tidigare behöver du gå igenom 
tre steg för att bli godkänd aktör. Stegen är:

1. Bli privatkund i systemet

2. Skapa din organisation genom att göra en föreningsansökan eller 
registrera företag

3. Ansök om att bli godkänd aktör

Har din organisation bokat lokal tidigare så har du redan ett konto och 
kan gå direkt in på steg 3.



Min förening är redan kund men jag kan 
inte logga in?

Det kan var så att din förening finns i systemet redan för ni 
har bokat lokaler. Kan du ändå inte välja föreningen när du 
loggar in med din e-legitimation är det för att ditt 
personnummer inte finns inlagt på din användare. Hör av 
dig till bidragktn@uppsala.se så kan du få hjälp med det.

Efter det kommer du kunna logga in på din förening och 
göra steg 3, ansöka om att bli godkänd aktör för att söka 
bidrag.

mailto:bidragktn@uppsala.se
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1. Skapa en privatkund
System för bokning och bidrag



Skapa en privatkund

Klicka på "Logga in".

Webbadress: uppsala.ibgo.se



Skapa en privatkund

Klicka på ”+".



Skapa en privatkund

Fyll i e-post och sedan OK

Välj sedan ett alternativ att logga in med



Skapa en privatkund

• Fyll i den information som efterfrågas, spara
• Skriv in e-postadressen igen
• En kod skickas till din e-post
• Ange koden
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2. Föreningsansökan 
eller registrera företag 
(övrig organisationsform)
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Föreningsansökan  eller registrera företag  (övrig organisationsform)

Klicka på ”E-legitimation”

Klicka på "Logga in".



Föreningsansökan  eller registrera företag  (övrig organisationsform)

Klicka på ”      ” och välj 
privatperson. Klicka på ”välj”



Föreningsansökan  eller registrera företag  (övrig organisationsform)

Klicka på ”Mitt konto”

Välj Föreningsansökningar om du är en 
ideell förening eller Registrera företag 
(övriga organisationsformer som stiftelser, 
trossamfund och ekonomiska föreningar)



Föreningsansökan  eller registrera företag  (övrig organisationsform)

Alla övriga organisationsformer registrerar 
sig som ett företag. Registreringen sker 

automatiskt.

Ideella föreningar skapar en förening genom 
att göra en föreningsansökan. Det är en 

ansökan som handläggs manuellt och det kan 
ta några dagar.



Föreningsansökan  eller registrera företag  (övrig organisationsform)

Klicka på ”Ny ansökan”

Här ser du tidigare och nya ansökningar och 
du kan även följa statusen för din ansökan. 



Föreningsansökan 

Det är totalt 6 steg i en 
föreningsansökan, fyll i 
informationen som 
efterfrågas i varje steg och 
skicka sedan in ansökan.

Fyll i uppgifter som är 
obligatoriska (*)

Du kan alltid spara din ansökan 
och fortsätta på den senare, 
genom att klicka på ”Spara 
utkast”



Företagsregistrering

Är du inte en ideell förening, 
registrerar du dig som ett företag. 
Registreringen sker automatiskt.
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3. Ansök om att bli godkänd aktör 
för att söka bidrag.
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Ansökan godkänd aktör, hantering

• Ansökan om godkänd aktör hanteras av handläggare

• Vid behov kan handläggare fråga efter komplettering

• Handläggare fattar beslut om godkänd aktör

• Ni aviseras i systemet

• Den här processen kan ta upp till en vecka

• När ni är godkänd aktör, så kan ni söka eventuella bidrag



Bifoga dokument, senaste antagna/aktuella

Ideell förening

• Stadgar

• Verksamhetsplan

• Verksamhetsberättelse

• Årsmötesprotokoll

• Balansrapport

• Resultatrapport

• Revisionsberättelse

• Protokoll från 
konstituerande möte

• Kontobevis från bank

Företag/övriga organisationer
• Årsredovisning motsvarande
• Kontobevis från bank



Ansök om att bli godkänd aktör för att söka bidrag

Klicka på ”E-legitimation”

Klicka på "Logga in".



Ansök om att bli godkänd aktör för att söka bidrag

Klicka på ”      ” och välj din 
förening. Klicka på ”välj”

Viktigt att tänka på: Du ska inte logga in 
som privatkund, utan som förening eller 
företag (övriga organisationsformer)



Ansök om att bli godkänd aktör för att söka bidrag

Klicka på ”Förening”

Klicka på ”Bidragsberättigad aktör”

Är du inloggad som företag (övriga 
organisationsformer) står det 
företag istället för förening



Ansök om att bli godkänd aktör för att söka bidrag

Klicka på ”+”



Ansök om att bli godkänd aktör för att söka bidrag

Läs igenom principerna och 
klicka sedan i kryssrutan



Ansök om att bli godkänd aktör för att söka bidrag

Fyll i ansökan med den information som efterfrågas och 
bifoga de dokument som står listade i "bifoga följande 
dokument" Som företag (övrig organisationsform) 
efterfrågas färre dokument.



Ansök om att bli godkänd aktör för att söka bidrag

Klicka på ”Skicka in ansökan”

När ansökan har fått ett beslut 
uppdateras statusen för ansökan.



Söka bidrag
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Söka bidrag

Klicka på ”E-legitimation”

Klicka på "Logga in".



Söka bidrag

Klicka på ”      ” och välj din 
förening. Klicka på ”välj”

Viktigt att tänka på: Du ska inte logga in 
som privatkund, utan som förening eller 
företag (övriga organisationsformer)



Söka bidrag

Klicka på "Ny bidragsansökan".

Klicka på "Bidrag".

Här ser du tidigare och nya ansökningar och 
du kan även följa statusen för din ansökan. 



Söka bidrag

I den här listan ser du de bidrag som 
du är berättigad till att söka

1. Kryssa i ett bidrag du 
vill söka.

2.   Klicka på "Skapa ansökan"



Mer information och frågor

Information om bidragen: https://www.uppsala.se/bidrag-
foreningar

Inloggning till systemet:  uppsala.ibgo.se

https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uppsala.se%2Fbidrag-foreningar&data=05%7C02%7CKim.Isaksson%40uppsala.se%7C04d05cbb4845410a44b608dc8919dd3b%7C86932a3637af420489f2ed1ee095f45a%7C1%7C0%7C638535991375731611%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IBpcPAKLhEPfYe70PKb%2BL1F49IFUVjHXMYL2pWzlFbs%3D&reserved=0
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uppsala.se%2Fbidrag-foreningar&data=05%7C02%7CKim.Isaksson%40uppsala.se%7C04d05cbb4845410a44b608dc8919dd3b%7C86932a3637af420489f2ed1ee095f45a%7C1%7C0%7C638535991375731611%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IBpcPAKLhEPfYe70PKb%2BL1F49IFUVjHXMYL2pWzlFbs%3D&reserved=0
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